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Acerca de WM Snap Forms

WM Snap Forms es la solucién que facilita la el
uso de encuestas mediante la implementacion
de formularios moviles que permiten la captura,
consolidacion y andlisis de informacion de las
diferentes areas de una empresa, apoyando la
toma de decisiones gerenciales.

WM\SnapForms



Las instrucciones contenidas en esta guia
rapida estaran orientadas al Usuario Web de la
solucion WM Snap Forms, el cual sera el
encargado de realizar el disefio de los
formularios web que seran asignados a los
usuarios moviles.




AcCceso

Para acceder a la aplicacion
ingrese Usuario y Contrasefa y
de clic en el botén Iniciar
Sesion.

(s

WM\SnapForms

Iniciar sesién

adminweb

Recuperar contrasefa Iniciar sesi6n

1

1

1

\ .
Ingrese usuarioy

contrasena



Menu

En el menu principal acceda a las
opciones de Administracion,
Reportes, Visor, Gestion y a la
administracion del usuario web.

=== Menu principal
i de la aplicacién
1
1

a Administracion Reportes Ruta Formularios Visor Gestion

WM\SnapForms

Logs

Administrar <
usuario Web




ADMINISTRACION

a Administracion Reportes Ruta Formularios Visor Gestion Logs

Administracion

Permite asignar responsables por procesos y funciones especificas para
la operacion de la Aplicacion, La asignacion de las diferentes funciones
se realiza con la participacion de la direccion del area comercial, teniendo
en cuenta la estructura operativa. El modulo permite la actualizacion de
la estructura de administracion de la Aplicacion, cuidando la seguridad
del proceso y de la informacion.

@ Usuarios
Bh Empresas
2? Contratistas
% Parametros
e LLave Sesion

@ Liberar sesiones

2, Roles

Ba Sucursales empresa
D Dispositivos

"3 Estructuras

(3 configuracion movil
Rutero
Detalle rutero

Logo y color



Usuario

Como administrador Web podra
crear, editar y eliminar usuarios,
como también editar las
contrasefas de acceso
correspondientes.

MErEET fomE MR o o o e

Usuarios

Listado

Busqueda  Nuevo Actualizar
Especifica Usuario Informacion
4 A 4

oo | ot 0

Exportar
Informacion

Codigo

Nombre

Usuario Genero Correo

Identificacién

Tipo compaiiia Compariia Estado

10003

10002

10001

10000

9999

9993

Multitenat 2

Multitenat 1

Danny Buitrago

Miguel Angel Rivera Nifio
Super

Movil

Web

multitenatdos prueba@gmail.com
Multitenatuno prueba@gmail.com
dbuitrago dbuitrago@wi-mobile.com
mrivera mrivera@wi-maobile.com
superadministrador nlasso@wi-mobile.com
adminmavil spinto@wi-mobile.com

adminweb welasquez@wi-mobile.com

123456789

123456789

123456

123456789

1106774378

123456789

123456789

----+ Editar Usuario

Empresa
Empresa

---» Editar Contrasena

Empresa
--=-=% Eliminar Usuario

Empresa

Empresa

----» Desbloquear
Usuario

Empresa

Empresa

por pagin

Mostrando 127 de7

Continte en la
siguiente pagina



Crear Usuario

La creacion le permitira dar origen a un nuevo usuario que podra
acceder a la aplicacion movil. Para crear un usuario diligencie el
codigo, nombre, nombre de usuario, datos de identificacion, alli
también podra asignar al usuario a una compaiiia (empresa), y por
ultimo definir su contrasefa.

Para editar un usuario le sera habilitado el mismo formulario
indicado en la creacidn, para guardar los cambios que realice de

clic en el botdn

P No olvide activar el estado ( @) ) del
* ~ usuario para su correcto funcionamiento.

Crear usuario

Codigo

Usuario

Carreo

Tipo comparia

Contrasena

Filtra informacion por sector

MNombre

Genero

Identificacion

Comparia

Confirmacion de contrasena

Cancelar
creacion

Activar
/Inactivar usuario

_______ > .
usuario

Continte en la
siguiente pagina



Editar Contrasena

Cancelar
Editar contrasefia Homrmm———- > edicidn
Por medio de esta opcion podra realizar el cambio de
contrasefia con la cual el usuario ingresa a la Contrasefia Confirmacion de contrasefia
aplicacion movil de la solucion.
Guardar

Fliminacion G — > I\js:;aa';e
Cancelar Eliminar Usuario
eliminacidn El registro se eliminara de forma
4 parmansnts

Si requiere eliminar un usuario deberd confirmar el

mensaje de eliminacion.
Aceptar

* eliminacién




Desbloquear Usuario

Esta opcidon considerada como contingencia le permite liberar la sesion
gue queda atada de un usuario en algun dispositivo especifico,
permitiendo que el usuario se pueda loguear en otro dispositivo si asi
lo requiere

' Generalmente ocurre en los casos de
perdida, o danos de dispositivos en cuyo
escenario no es posible finalizar ciclo
desde la aplicacion movil.

I\

Liberaci6n P Eandibouil
Mensaje
Cancelar ;Esta seguro que desea liberar |a jornada
eliminacion . .

R del usuario dbuitrago?

1

1

1

: - M ___, Confirmar
e Cancelar Aceptar desbloqueo




Busqueda Nuevo Actualizar
Especifica Rol Informacién

Exportar

RO | eS Administracion ~ Reportes  Ruta Formularios ~ Visor  Gestion  Logs |nf0 rmacio’n

Como administrador Web podra
gestionar roles, los cuales
definen el nivel de acceso de los
usuarios a las funcionalidades de

--=» Eliminar Rol

]
. .z / Nombre v Rol padre Estado 1
la aplicacion. Estos roles podran ’ t : Editar Rol
. H itar Ro
ser CreadOS, EdltadOS, Snap administradormovil N Sl L e >
e|lmlnadOS, tamblén pOd ré Mévil administradarmavil e . .
) i i > Asignar Usuarios
gestlonar Sus funC|OneS, y aS|gnar administradorweb superadministrador
usuarlos administradormovil superadministracor ——— Edltar
Funciones

por pagina Mostrando 1 a4 de d




Crear Rol

Para crear un nuevo rol diligencie el nombre que
dara al rol, y seleccione el rol padre al cual estara

asociado. .
Activar
/Inactivar Rol
Para editar un rol le serd habilitado el mismo H

formulario indicado en la creacién, para guardar los
cambios que realice de clic en el botdn

Editar funciones

Modificar

Rol: Snap

Usuario

(} Listar usuarios
Modificar

@ Cambiar contrasefa

Rol

Listar
Modificar

Asignar usuarios

Dispositivo

@ Listar
@) Modificar

Crear rol v - Cancelar
creacion

MNombre Rol padre

Estado

N Can_C(_eI,ar
edicidon

@D Usuario asignar roles

Crear

Eliminar

@ Crear
@) Eliminar -

Componente de
la aplicacion

o Permiso

inactivo
, Permlso
activo

Guardar
funciones

- Guardar rol
Crear ] o
nuevo

Editar Funciones

Por medio de esta opcidon deberd activar/inactivar
los permisos de un rol, esto le permite acceder a
modulos especificos, los permisos se activan
deslizando el botdn

Para asignar funciones, tenga en cuenta seleccionar
el componente de la aplicacion sobre el cual
autorizara los permisos.

M il Web

Continte en la
siguiente pagina



Asignar Usuarios

Esta opcidn permite seleccionar los usurarios que
perteneceran a un rol, para activar los usuarios
deslice el botén @

Eliminar Rol

Si requiere eliminar un rol debera confirmar el
mensaje de eliminacion.

Usuarios por

asignar

Asignar usuarios

Rol: Snap

Sin asignar

Buscar

adminmaovil

adminweb

csanabria

superadministrador

Asignados

Buscar

agualteros

mrivera

Cancelar
edicion

Usuario

asignado

Guardar
asignacion

Cancelar
eliminacion

Eliminacion

El registro se eliminara de forma
permanente

Aceptar
Cancelar Aceptar pgainieinieieiee > eliminacién



Empresas

Como administrador Web podra
administrar las empresas que
podran ejecutar las
funcionalidades de la aplicacion y
a las cuales le seran asignados los
usuarios del sistema. Para esto
podra realizar la creacioén, edicion
y eliminacidon de empresas.

Administracién Reportes Ruta Formularios ~ Visor  Gestion Logs

Empresas

Listado

Busqueda Nueva  Actualizar  Exportar

Especifica Empresa Informacion Informacion
4 4 * A

Codigo v  Empresa padre Identificacion Razén social Nombre comercial Contacto Direccion Correo Teléfono Sitio web Estado - Ed Ita r
empresa
W
por pagina Mostrando 1a1de 1 Eliminar
'S
empresa




Crear Empresa

Crear empresa Hemmm—— -+ Cancelar
Para crear una nueva empresa diligencie el cddigo, creacion
seleccione la empresa padre a la cual estard codige Fmpresa padre
asociada, identificacion, razén social, nombre -
comercial y los demas datos solicitados en la imagen. dentificacion Ra26n socia
Para editar una empresa le sera habilitado el mismo . .
. . . p . s ACtlvar/ lnaCtlvar Mombre comercial Contacto
formulario indicado en la creacidn, para guardar los Empresa
cambios que realice de clic en el botdn ?
: Direccidn Correo
i
........................................................... — 1
. 1
' i
! : Teléfono Sitio web
| i
. 1
| i
: 1 Estado
| oo ©
Eliminar Empresa | - Guardar
:
| Empresa
Si requiere eliminar una empresa debera confirmar e e
el mensaje de eliminacion.
i A Cerrar
Eliminacion X -remme-- > :
X Mensaje
Cancelar
eliminacién El registro se eliminara de forma
4 parmanente

Aceptar
e Cancelar Aceptar pgainieinieieiee * eliminacidn Continde en la

siguiente pagina



Busqueda Crear Actualizar
Especifica sucursal  informacién

Administracion ~ Reportes ~ Ruta ~ Formularios  Visor  Gestion  Logs

Exportar

S UCUTrS al es Sucursales empresa H informacién
Empresas

Como administrador Web podra
administrar las sucursales de las Nombre v Identificacion Padre - Empresa Contacto Direccién Correo Teléfono Sitio web Editar
empresas pertenecientes a las
empresas autorizadas para el uso
de la aplicacién. Para esto podra (10 v por pégina Mostiando 121 de 1 . Eliminar
realizar la creacion, edicion vy sucursal
eliminacién de sucursales.

Listado ke el T

>
sucursal
sucursal TWM - 002 eliana vargas Calle 10098 34 evargas@wi-mobile.com 3202856745




Crear Sucursal

Crear sucursal empresa e -+ Cancelar

Para crear una nueva sucursal diligencie el codigo, -
creacion

seleccione la empresa padre a la cual estara Codigo Nombre
asociada, informacion de contacto y los demas datos
solicitados en la imagen.

Padre - Empresa Identificacion
WM -
Para editar una sucursal le sera habilitado el mismo
formulario indicado en la creacion, para guardar los contacto Pireceion
cambios que realice de clic en el botdn
Correo Teléfono . .
Activar / Inactivar
........................................................... E sucursal
| Gps Latitud Gps Longitud A
. 1
| i
. 1
| 1
. Sitio web Estado :
. i L :
Eliminar Sucursal i Guardar
S N g
| Sucursal
Si requiere eliminar una sucursal debera confirmar el e
mensaje de eliminacion.
Tt A Cerrar
Eliminacion X -remme-- > :
X Mensaje
Cancelar
eliminacién El registro se eliminara de forma
4 parmanente

Aceptar
[ Cancelar Aceptar piraiiaeee * eliminacion



Contratistas

Como  administrador Web
podra administrar los
contratistas asignados por las
empresas aliadas y los cuales
ejecutaran la operacion de la
aplicacion. Para esto podra
realizar la creacion, edicion vy
eliminacion de contratistas.

Administracion ~ Reportes ~ Ruta ~ Formularios  Visor  Gestion  Logs

Contratistas

Listado

Busqueda Nuevo

Especifica
A 4

Contratista

Crear contratista ()

Actualizar

Informacion

A
1

Actualizar <

Codigo v Nombre Contacto

Teléfono

Fecha inicio Fecha fin

Padre - Compania

Padre - Tipo compafiia

Estado

002 WM 1 eliana vargas

3202856745

2020/10/01 08:00 AM  2020/10/31 05:00 PM

1

SucursalEmpresa

por pagina

Mostrando 1a1de 1

Exportar
Informacion

- Editar Contratista

Eliminar
Contratista



Crear Contratista

Para crear una nuevo contratista diligencie el codigo, Crear contratista X=TTTT v
informacion de contacto, fecha de inicio y fin, e Codiae Nembre Cancelar
indigue el tipo de compafiia y compaiiia a la cual creacion
pertenecera.

Contacto Teléfono

Para editar un contratista le sera habilitado el mismo
formulario indicado en la creacidn, para guardar los
cambios que realice de clic en el botdn Activar / Inactivar  _eecns inicia Eecha fin

Contratista
A dd/mm/aaaa --:-- ---- | dd/mm/aaaa --:-- —--- B e :
v
........................................................... = R — Despliogue e
|

1

1

1

1

| .

: SucursalEmpresa - sucursal T WM - Calendarlo
1

1

: Estado

1

Eliminar Contratista | L

Contratista

Si requiere eliminar un contratista debera confirmar P
el mensaje de eliminacion.

T -+ Cerrar
Fliminacion % —mm-m——- > _
X Mensaje
Cancelar
eliminacion El registro se eliminara de forma
4 permanente

Aceptar
[ Cancelar Aceptar piraiiaeee * eliminacion



Dispositivos

Como administrador Web podra
administrar los dispositivos los
cuales portaran la aplicacion
movil. Para esto podra realizar la
creacion, edicion y eliminacion
de contratistas.

Administracion Reportes Ruta Formularios

Dispositivos

Listado

Busqueda

Especifica Dispositivo Informacion

_———

Nuevo Actualizar

H H

1 1
1 1
Crear dispositivo m

Codigo

Meodelo

Observacion

990011940138273

358220100012196

358220100012188

356074080012755

355264100172058

355264100172041

990011940138273

358220100012196

358220100012188

356074080012755

355264100172058

355264100172041

EDAS1
armor63CS
armor 6 ¢s
EDA 50
Armor 6 (2)

Armor 6 (1)

AG

AMOR CS

armor & cs

mrivera

mrivera

mrivera

BEB6AE

por pagina

Mostrando 1a6de 6

Exportar
Informacion

Asignar

> .
Usuarios

Eliminar
dispositivo
Editar
dispositivo

-—



Crear Dispositivo

Para crear una nuevo dispositivo diligencie el cddigo,
Imei, modelo y si tiene algun tipo de observacidn
sobre el dispositivo.

Para editar un dispositivo le sera habilitado el
mismo formulario indicado en la creacion, el
campo Imei no podra ser modificado, para guardar
los cambios que realice de clic en el botdn

Eliminar Dispositivo

Si requiere eliminar un dispositivo debera confirmar
el mensaje de eliminacion.

Activar / Inactivar
Dispositivo

Crear dispositivo

Cadigo

Maodelo

Estado

Eliminacion

Observacion

Cancelar
eliminacion
permanente

El registro se eliminara de forma

Cancelar
creacion

Guardar
Dispositivo

Cerrar
Mensaje

Aceptar

eliminacion -, tinve en la

siguiente pagina >



Asignar Usuarios

Cancelar

S-mmmmmmmmmy
edicidon :
i
Asignar usuarios 4
Esta opcidn permite seleccionar los usuarios que podran Dispositivo: 930011940138273
realizar actividades en la aplicacién desde determinado Sin asignar Asignados
dlsp05|tlvo,.para esto active el boton ( @O )del usuario Buscar Q — Q
gue sera asignado.
adminmovil agualteros (} ------------ :
. 1
Usuarios adminweb v
disponiblesa <™~ """TT 7T .
P . csanabria Usuario
asignar . asignado
mrivera

superadministrador

Guardar
asignacion



Parametros

Como administrador Web podra
administrar los parametros que
definen el funcionamiento vy
comportamientos especificos de la
aplicacion movil. Para esto podra
realizar la edicion y configuracion
personalizada de cada parametro.

Parametros

Lenerales

Listado

Editar
Parametro

Actualizar
Informacion

Parimetro

Codigo

Descripcion

SinAutenticacionGenera
Seguimiento

RadioVenta
PermiteTomaPedido
PermitePedideConsignacion
PermiteOtrasTransacciones
PermiteModificacionPedido
MovRecaudoTope
MovModificarGpsCliente

MontoMinimoPedido

SinAutenticacionGenera
Seguimiento
RadioVenta

PermiteTomaPedido

PermitePedidoConsignacion

PermiteOtrasTransacciones
PermiteModificacionPedido
MovRecaudoTope
MoviodificarGpsCliente

MontoMinimoPedido

Sin definir

ntervalo de captura de GPS [Minutos)

Radio de ventas (metros)

Sin definir

Indica si se permite realizar un pedide come tipo Censignacion

Sin definir

indica si el pedide puede ser medificado una vez confirmado

Tope maxima para ohligar a realizar consignacion

ndica si se modifica automaticamente Iz ubicacién gps de una sedeCliente sin gps

Mento minimo para pedido

[10_~] por pagina

Mostrando 12 1

Exportar
Informacion

Valor actual del <---
parametro



Editar Parametros

Al editar un parametro podra definir el tipo de valor, cédigo,
descripcion y el valor que se definira para este.

P Cada parametro define un
> comportamiento especifico dentro de la
aplicacion, tanto mavil, como web.

Editar parametro

Cancelar
edicion

Tipo

MNumber

Descripcion

Intervalo de captura de GPS (Minutos)

Valor

v

Ingresar valor del
parametro

Codigo

Seguimiento

Guardar
edicidon



Llaves de Sesidn

Como administrador Web podra
gestionar la carga de los archivos
cifrados  brindados por el
proveedor de la solucion, los
cuales contienen el nimero de
sesiones y fechas de vigencia.
Estas sesiones podran ser
otorgadas para el acceso a la
aplicacion web o movil.

Seleccionar el archivo
a cargar

Cargar archivo

______________ ]
Seleccionar archivo I-Ningﬂn archivo seleccionado

Sesiones cargadas

Notificaciones {1

Carga satisfactoria
Carga del archivo satisfactorio

Listado Q ¥
Cliente v  Aplicacien Tipe Vigencia desde Vigencia hasta

WM WM SnapForms Web Sin limite Sin limite

WM WM SnapForms Movil Sin limite Sin limite
porpégina Mostrando 1232 de 2 n

Luego de cargar un archivo exitosamente, se visualizara en el listado con la siguiente informacion: Cliente,
aplicacion para la cual fueron generadas las sesiones, el tipo de aplicaciéon (Web/ movil), la cantidad de
sesiones y las fechas de vigencia. Este listado podra ser exportado en formato Excel, CSV, Pdf o impreso.



Liberar Sesiones
Manualmente

Por medio de la aplicacién web,
podra liberar sesiones de forma
manual cuando por algun
motivo sea necesario
(Incapacidad, Pérdida, dafio del
dispositivo) teniendo en cuenta
el porcentaje de liberaciones
permitidas.

Tipo de
aplicacion

A
]

Administracion ~ Reportes  Ruta  Formularios

Liberar Sesion

®Movil CWeb

Listado

100

Sesiones adquiridas

Resumen estado

sesiones

4

Sesiones ocupadas

96 Sin limite
Fecha de vencimiento

Sesiones disponibles

Busqueda/Exportar
====% Informacion

Usuario v  Fecha autenticacién Fecha minima ocupacién

Fecha caducidad token

Dispositivo

Estado sesion Tipo de aplicacion

pruebat 11/02/2021 10:51 am 11/02/2021 10:31 pm
mrivera 11/02/2021 11:19 am 11/02/2021 11:19 pm
mrivera 11/02/2021 10:37 am 11/02/2021 10:32 pm

evargas 10/02/202102:15 pm 10/02/2021 0&:57 pm

11/02/2021 11:51 am
11/02/2021 1219 pm
11/02/2021 11:37 am

11/02/2021 1145 am

356074080012755

356074080012755

DFDBTZRGOKFTKAVTPKKIZTO/RORBXFSZESBGIYIQAXQ=

355264100053043

--==» Liberar
sesion

por pagina

Mostrando 124 de 4

Al ingresar podra identificar el resumen del estado de las sesiones segun el tipo de aplicacion
seleccionada (Movil/Web), donde se indicaran el nimero de sesiones Adquiridas, Ocupadas,
Disponibles, fechas de vigencia, numero de identificacion del dispositivo, estado de la sesidén y la

opciodn para realizar la liberacion.

Continue en la siguiente
pagina



Liberar Sesiones Manualmente

Liberar Sesion e
Para realizar la liberacidon de una sesidon de forma manual, debera accionar el botén
Liberar Sesion que acompana a cada usuario del listado, luego confirmar si esta Est seguro de liberar |a sesion del usuario
seguro de realizar la eliminacion. Al realizar la liberacidon de una sesidon otro usuario ‘adminweb'

podra hacer uso de esta.

Usuario +  Fecha autenticacién Fecha minima ocupacion Fecha caducidad token Dispositivo Estado sesidn Tipo de aplicacidn
-=J
I
adminweb 29/12/2020 09:59 am 29/12/2020 09:59 am 29/12/2020 02:28 pm 190.156.180.216 [ Web | : 10
S
/ La liberacion de una sesidon es posible mientras se cumpla el

/ ’ . . . . . .
~ limite de liberaciones permitidas y no se haya realizado el
* cierre de sesion.



Configuracion E= Configuracion movil

Movil Rutero
Como administrador Web podra
administrar la configuracién del Detalle rutero
aspecto que tendrd la aplicacion %
movil, dentro de estas Logo y color

configuraciones se encuentra
Rutero, Detalle Orden, Logo vy
Color.



Rutero

La funcionalidad Rutero le permitird realizar la configuracion grafica del mddulo Ruta
(Campos a Mostrar en el Rutero) de la aplicacion movil respecto a un maestro o ruta
especificos. Para esto debera seleccionar inicialmente el maestro sobre el cual realizara la
configuracion.

Seleccionar
maestro  TTTTTTC I
i
1
i
!
Rutero Maestros Seleccione... t v
Por favor eleccione un maestro para ver los registros.
; Para seleccionar el maestro y realizar la configuracion de

'd

~ campos, este debera estar cargado previamente desde la
Q funcionalidad Cargue Archivos Excel.

Continte en la
siguiente pagina



Rutero

Una vez seleccionado el maestro al cual se le aplicara la configuracién, seran visualizados los campos Si realiza la eliminacién de un campo, podra
contenidos en este, alli podra definir su orden o secuencia desplazando los campos por medio de la nuevamente adicionarlo por medio la opcidn
opcién ( ), seleccionar el campo requerido y modificar la etiqueta o nombre con el cual serd Agregar que es habilitada.

identificado en el rutero de la aplicacién.
Maestro

. D Maestros Ruta con asignacion sin cot v
seleccionado

- ~

4 \
1 . . \
Rutero Maestros Maestro con asignaciény ¢ v l\ Agregar /|
Campos a mostrar en el rutero
Direction Ad Direction 17 < t”':ncsg:?rf'f‘:,'msmn N Q
[ R - Nombre Carulla 1
v Cédigo v Cadigo i [ | S : ombre Carulla e D
v mmmmm——e -
- ~<
Mover % Eliminar lz/Dlrectlan 45, CL, 790 #51 \‘\
Cam 0]0) Mornbre v Mombre 1 { Cédigo 100?3 . e D
Ca m po \ Nor_nbre Laboratorio de Coner etoll
Sy Teléfono 4007573 PR
: """"""""""""" ‘Gluclug Bogotd DC__ _ -~
* Teléfono N Teléfono f
Mombre Carulla 2
Campos del @ 0
Ciudad N Ciudad
maestro f— - tf Direction 54, Cra. 63 #988
i Cédigo 10004 @ 0O
! Mombre Segurcs Beto
1 Teléfono 4007569
| :
1
i : Nombre Carullo 3 a D
v 1
Etiqueta o v . ) o
Guardar configuracién Configuracion vista desde la

nombre del Campo . L
aplicacion mavil



Detalle Rutero

La funcionalidad Detalle Rutero le permitira generar la configuracién visual que se ilustrard en el
detalle de cada una de las visitas que componen la ruta de un maestro de la aplicacion moévil. Para
esto debera seleccionar inicialmente el maestro sobre el cual realizara la configuracion.

Seleccionar
maestro @~ TTTTTTTC i
|
1
1
.
Detalle rutero Maestros Seleccione... [ v
Por favor eleccione un maestro para ver los registros.
0 Campaos disponibles
; Para seleccionar el maestro y realizar la configuracion de
’ .
~ campos, este debera estar cargado previamente desde la
Q funcionalidad Cargue Archivos Excel.

Continte en la
siguiente pagina



Detalle Rutero

Maestro
seleccionado

Detalle del rutero

Maestros

Arrastre hacia el icono
el campo a eliminar

Maestro con asignaci ¥

Direction

Contenido campo
Codigo

Contenido campo

Nombre

Contenido campo

Teléfono

Contenido campo

Ciudad

Contenido campo

Etiqueta o
nombre del Campo -
i
i
Detalle rutero |
i
I Aot = |3 Aeraerhia lne ramr = =
1 Arrastre a la derecha los campos que
Movel‘ Campos para el detalle del rutero : desea ver en el movi
Campo i
Campo Etigueta
H
e e e e i Direction Direction
Cadigo Cadigo
-
: MNombre Mombre
i
1
v . .
Teléfonao Teléfano
Campos del
maestro

Ciudad

Ciudad

5 Campos disponibles

Pre visualizacidn de la configuracion

realizada

=

v

Guardar configuracion

<+-

Esta funcionalidad permitira seleccionar los campos por
medio de la opcién ( - ) y desplazarlos hacia la seccion de
previsualiacion del Detalle del Rutero , donde observara
los campos que haya seleccionado.

La configuracion de este detalle le permitira organizar la
secuencia en la que seran visualizados, modificar la
etiqueta o nombre con el cual sera identificado cada
campo en el detalle o eliminar los campos que no
considere necesarios.

< Detalle Ruta

Direction

Codigo

MNombre

Telefono

Cludad

Configuracion vista desde la
aplicacion movil



Logo y Color

Seleccione el tema de
la carta de colores

La funcionalidad Logo y Color le permitira generar la
configuracion de logo y color que se visualizara en la
interfaz de la aplicacién movil.

Seleccione el color o tema que llevara la aplicacion movil,
como también podra realizar el cargue de archivos graficos
que definiran el logo de inicio, splash y fondo.

Carga de archivos
graficos

Logo y color

Esquema principal de color

Terma de colores

Logo inicio y splash en maovil

Mota

WMISnapForms

[7] Logo inicio (@)

5

Guardar
[7] Fondo @) configuracion

Sy

Cancelar Guardar - EETSEEEEEEE
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Logo y Color

Datos personales del solicitanta

Total de pregunias

Complstadas

Fallartes
Ubicacién

Total da preguintas
Complotadas
Failtarses

> o o ;m

o o wu

Direccign de residencia

Barrio

Ciudad

Visualizacion de la
configuracion

Datos personales del solicitante

Total de preguntas
Completadas
Faltartos

Ubicacion

Total de pregunas
Complatadas
Faltartes

Direccion de residencia

Barrio

Ciudad

Al seleccionar un tema de colores, en la parte derecha de
la pantalla podra ver la imagen que simulara una pantalla
de la aplicacion moavil, alli podra visualizar el color
seleccionado.

¥da 230

General

Total de preguntas
Completadas
Faltantes

Fecha

DD/MMYYYY

Hora

HH:MM

Compania transportadora

Conductar

Cédula

La configuracion de color también se vera reflejada en el
simulador perteneciente al DiseAador de Formularios.



Reportes

Al ingresar a este moddulo podra
observar los formularios que
fueron diligenciados desde los
dispositivos moviles. Permitiendo
facilitar el analisis de |Ia
informacion reportada.

0 Administracion ~ Reportes  Ruta  Formularios ~ Visor  Gestion

i <

Reportes

Esta funcionalidad permite ver los formularios que fueron diligenciados
desde los dispositivos moviles. £l méodulo facilita el analisis de la
informacian reportada.

B rormularios diigenciados %

(] Dashboard formularios



Formularios
Diligenciados

La solucion Snap Forms, también
permitira obtener el reporte de los
formularios gue han sido
diligenciados desde la aplicacion
movil, permitiendo acceder a Ia
informacién consolidada y de gran
importancia para las
organizaciones.

Fechas

Al ingresar al reporte debera realizar el filtro en el cual debe indicar la fecha y/o rango de fecha, formulario y
usuario, de los datos anteriores se generara el listado contenido en el reporte.

2021/03/02 - 2021/03/02

Version

Lu

13

2L

Jullio 2020
Ma M Ju Vi 5a

14 15 1% 117 18

2422 21 24 725

Do

a

Lu

Formulario

Agosto 2020

Ma M

Ju

Rango de fechas
seleccionado para la
generacion del reporte

i

Usuario Maestro

Cancelar

Para generar el reporte como minimo

/ deberd indicar la fecha vy el

~ formulario requerido. También podra

* especificar la version y maestro del
formulario a buscar.

(o~

Fechas: 2021/03/04 - 2021/03/04 Formularie: Formacion Acadeémica Vers Usuario: evargas Version: 2

Efectuado el filtro se generard el listado con la informacién correspondiente, en la parte superior del listado
podra ver los datos del filtro realizado, al hacer clic sobre alguno de estos o sobre la opciodn ( ) se
habilitara nuevamente la ventana de filtro.

Continue en la siguiente
pagina



Reporte Formularios Diligenciados

El reporte obtenido listard los formularios correspondientes al filtro indicado, cada formulario sera identificado por el
usuario movil que lo ha gestionado, cliente, sede cliente, fecha y hora, datos de localizacidn, y las respuestas contenidas
en este (Incluyendo imagenes, firmas, audios y de mas tipos de pregunta que conformen el formulario). Para visualizar la
informacién completa del formulario, debera deslizar la barra de desplazamiento inferior.

Formularios diligenciados

Fechas: 2021/03/01 - 2021/03,/08

Formulario: Formacion Académica Vers

Usuario: evargas

Maestro: Maestro con asignacion y con coordenadas

Version: 2
Listado Q| V=ro=———-
Usuario mévil v  Fecha Diligenciamiento Gps latitud Gps longitud Pdf Version Nivel de estudios Afio de titulacion Fecha de graduacion Anexe titulo obte
evargas 04/03/2021 10:31 am 47153983333 -74.101995 2 Universitario 2017 23/06,/2017
evargas 04/03/2021 11:03 am 47154366667  -T4.1019316667 2 Tecnico 2021 04/02/2021 & (jpg) 4-certificad
evargas 04/03/2021 11:06 am 47154366667  -T4.1019316667 2 Bachiller 2018 05/12/2018 & (jpg) 1da176db2
Barra de - -
desplazamlento por pagina Mostrando 123 de 3 n
!

* Z

El reporte obtenido podra ser exportado en diferentes formatos como Csy,
Excel, PDF, y puede ser copiado o impreso.

l&) Copiar
=) Csv

>

o] Excel
) Pdf

8] Imprimir

Continue en la siguiente
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Reporte Formularios Diligenciados

Las respuestas obtenidas en cada uno de los formularios listados podra

Haga clic en el icono para
obtener la plantilla de

obtenerse en formato PDF, este archivo se visualizar segun la plantilla respuestas.
estandar definida en el médulo Formularios — Plantilla PDF Estandar. 4 ’L
i
I
I
I
______________________________________________ 4
1
1
I
i
Listado : Q v
l
i
Usuario movil v  Fecha Diligenciamiento Gps latitud Gps longitud Pdf Nivel de estudios Afio de titulacion Fecha de graduacion Anexe titulo obte
2Vargas 04/05/2021 10:31 am 47153983333  -74.101995 2 Universitario 2017 23/06/2017
2Vargas 04/053/2021 11:03 am 47154366667  -74.1019316667 2 Tecnico 2021 04/02/2021 @ (jpa) 4-certificad
2Vargas 04/05/2021 11:06 am 47154366667  -74.1019316667 2 Bachiller 2018 05/12/2018 & (jpg) 1da176db2
1 e/ 4
por pagina Maostrando 1a3 de 3 n
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Reporte Formularios Diligenciados

Al abrir una plantilla se habilitara una pestaia nueva en el
« > C 8@ srvwintst.wi-mobile.com/SnapForms_WM,/AppWeb/SnapForms/FormularioDiligenciado/ObtenerPdf?idFormularioDiligenciado=14136

navegador desde la cual podra descargar el archivo Pdf

con las respuestas del formulario correspondiente. Archivo generado
i
1
1
1
1
1
1
R . :
€ Guardar como x :
1
L= A <« Documen... » Pendiente REVISION v [¥] 2 Buscar en Pendiente REVISION i
1
Organizar « MNueva carpeta ES 0 [ T T T T T T T e
I Este equipo " Mombre B Fecha de modificacién Tipo
* Descargas '@ DD-PG-001-FR-012-INFORME TECMICO ... 13/03/2018 11:34 a.m. Adobe Acrobat
Documentos
I Escritorio Automaticamente se habilitara la ventana de la computadora
=] Imagenes en uso, alli podra dar un nombre especifico al formulario a
& Musica descargar y seleccionar donde serd almacenado.
_J Objetos 3D
m Videos
‘o Disco local (C)
= oogle Drive (G e =
Membre: | Formulario v|
Tipo: |Aduhe Acrobat Document V|
A Ocultar carpetas Guardar | | Cancelar |

Continue en la siguiente
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Reporte Formularios Diligenciados

Seguimiento del paciente
¢ Le han diagnosticado alguna enfermedad?: NO
Segun la configuracion dada a la plantilla PDF, en el archivo descargado ,Cuéntas veces ha visitado centros hospitalarios?: 0
podra observar las respuestas del formulario, entre estas se contempla la + Cuéntas veces ha visitado centros hospitalarios?: 1
visualizacién de fotos ca pturadas, firmas y la georrefe renciacion del ¢Alglin miembro de su familia presenté o ha presentado en los Gltimos 30 dias sintomas asociados al COVID
formulario. 197:NO
£Algun miembro de su familia esta considerado como poblacién vulnerable? : Adultos mayores de 60 afios
Respuestas de una seccion o
grupo de preguntas
. Pregunta adjuntar archivo: Sl Respuestas tipo archivo adjunto
ngunta t||'J0 audio: Pregunta adjuntar archivo: Beporte xls

Respuesta tipo audio

Fecha diligenciamiento: 25/09/2020 11:37:14 a. m. NN
Usuario: csanabria e NORMANDIA \Q
Latitud: 4,6482075000 F;arqu'u gt'ﬂl‘r(:l
Longitud: -74,1594112000 g o v gl
Fecha generacién: 30/09/2020 6:16:45 p. m. TEUSAQUILLO
KENNEDY 2
PUENTE ARA %5 suta 02020

Ver imagen

Ver imagen

Georreferenciacion del formulario

dili iad
genclado Respuestas tipo foto y firma

Continue en la siguiente
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Reporte Formularios Diligenciados

En las respuestas a un formulario podra encontrar algunas de estas que le

Capture una fotografia del candidato 8] Archivo permitiran visualizar detalladamente su respuesta, como lo son la pregunta
tipo Foto, Firmay Archivo.

g

_
[e Formularios diligenciados <WM® X | @ 582804f-800b-442f-a921-99080 X e

Si el formulario contiene una pregunta Tipo

C & srvwintstwi-mobile.com/SalesFull_WM/Archivos/Otro//202007/evargas/SnapForms/1/58a804ef-890b-442f-a921-9908008f91c4_73.1_3,pg * O N T & Foto, podré visualizar la fotografl'a registrada

T

desde la aplicacion mavil, para su visualizacion
el navegador hara la apertura de una nueva
pestafia en donde sera expuesta la imagen.

---+ Fotografia capturada

Continue en la siguiente
pagina



Reporte Formularios Diligenciados

Cuando existe una pregunta Tipo Firma, podra visualizar la firma registrada . _ _
desde la aplicacion movil, para su visualizacion el navegador hara la apertura Firma &) Archive
de una nueva pestafia en donde sera expuesta la imagen.

-
[e Formularios diligenciados - WM X | @ SIGN_e5a73¢49-102f-41e3-8171- X o - X

(&) f srvwintst.wi-mobile.com/SalesFull_WM/Archivos/Otro//202007/cjimenez3/SnapForms/36/SIGN_e5a73e49-1f2f-41e3-8171-195e307479d6_40_4_0.jpg 4 (e N

Firma capturada <----------------

Continue en la siguiente
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Reporte Formularios Diligenciados

Si existe una pregunta Tipo Archivo, podra visualizar el archivo adjunto
(Imagen, video, documento) desde la aplicacién movil, para su visualizacidon
el navegador hara la apertura de una nueva pestafia en donde sera expuesto
el archivo.

1 ot mAAn AT A T x40
Video @ device-2020-07-08-143448

>
[e Formularios diligenciados - WM X = @ 65427134_421508395104410_35 X °

Cc

8 snvwintst.wi-mobile.com/SalesFull_WM/Archivos/Otro//202007/csanabria/SnapForms/68/65427134_421508395104410_3543606480084815414_n.jpg w O »

[ Formularies diligenciados - WM X | @ hitpsi//snwintstwi-mobile.com/ X °

c @ srvwintst.wi-mobile.com/SalesFull_WM/Archivos/Otro//202007/jsilva/SnapForms/14/device-2020-07-08-143448.mp4 o O % &

1434 = P B

< Almacenamiento Interno

Alarms

Android

data

DCiM

Download

Movies

Music

Notifications

S Foker

i g 08:35 p.m.
E = OB E B ¥ s i) () 5 m/oa;pzt;;o E‘!

Si el archivo es un video iniciara su reproduccion
automaticamente, por lo contrario si es una imagen esta se
habilitara para su visualizacion.

M=

e ArARAAE e
Imagen & IMG_20200225_08

Continue en la siguiente
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Reporte Formularios Diligenciados

Cuando se ha registrado un documento si este fue

adjuntado en formato PDF se abrira una nueva
pestafia en donde podra ver el archivo; por el
contrario si el archivo adjunto cuenta con formato
Word o Excel se habilitara la descarga del archivo en
la computadora.

Adjuntar documentos profesionales @ Anexo F=--—-------

IDENCIA DE LAREPUBLICA
PRESSECREI’ARlA JURIDICA

REPUBLICA DE COLOMBIA
Reviso

L

MINISTERIO DEL INTERIOR

DECRETO NUMERO 531 DE 2020

- 8 ABR 2020

Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la
pandemia del Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento del orden publico

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA,

en ejercicio de las facultades Constitucionales y legales en especial las que le confiere el
numeral 4 del articulo 189, articulos 303 y 315, de la Constitucion Politica de Colombia, y el
articulo 199 de la Ley 1801 de 2016,

CONQINERANNN:

Archivo adjunto en formato PDF

Continue en la siguiente
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Reporte Formularios Diligenciados

Cuando existen preguntas de tipo Tabla en el
formulario, en el reporte se podra observar la
cantidad de respuestas registradas por cada
tabla y al hacer clic sobre el indicador podra
conocer cada una de las respuestas registradas

para esta.

2 respuestas

-

Listado

Q *

Ambiente en el que se encuentra el trabajador - ;Algiin miembro de su familia esta considerado como poblacién vulnerable? Localidad en la que vive Integrantes Promedio de edad
105 fontibon 1 respuestas 36
105 - Personas con antecedentes médicos fontibon 1 respuestas 45
105 - Personas con antecedentes médicos Suba 2 respuestas 55
4 3
por pagina Mostrando 1 a4 de 4 n
Detalle: Integrantes - |.E BUENA VISTA X
\a Copiar
Listado Q A mmm—— >
ln] Csv
Nombres y apellidos v  Parentesco Edad
la)] Excel
Maria Perez Madre 50
&) Pdf
Carlos Torres Padre 80 _
gl Imprimir

por pagina

Mostrando 1a 2 de 2

Respuestas registradas para la pregunta tipo Tabla.

Continue en la siguiente
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Reporte Formularios Diligenciados

Listado

Usuario mévil v

Cliente

Sede cliente

Fecha Diligenciamiento

Gps latitud Gps longitud

o
o
-

Sede en la que trabaja

csanabria

csanabria

agualteros

agualteros

L.E ADOLFO HOYOS

I.E ADOLFO HOYOS

I.LE BUENA VISTA

I.E ANDRES BELLO

L.E ADOLFO HOYOS

I.E ADOLFO HOYOS

LLE BUENA VISTA

I.E ANDRES BELLO

25/09/2020 11:37 am

25/09/2020 11:42 am

25/09/2020 09:38 am

25/09/2020 09:39 am

1

4.6482075 -74.1584112

46813483333  -74.165465
470121964 -74.10079051

470121964 -74.10079051

Casa 2

Casa 3

Casa 2

Casa 2

El reporte para un formulario con preguntas Tipo

por pagina

La opcion Excel Consolidado, tendra una Unica pestaia
en donde estara la informacion del formulario, para
cada registro del formulario se detallaran las respuestas
de la tabla en las filas siguientes.

La opcion Exportar por pestanas, tendra una pestafia en
donde estara toda la informacion de las preguntas del
formulario y una pestafia por cada tabla que esté
dentro del formulario.

La opcion Exportar Completo, descarga un Excel
completo con toda la informacion en una misma
pestana.

4] Excel consolidado %

Excel por pestaria

[+ Excel completo %

Q il Tabla posee una particularidad, ya que podra ser
i exportado en formato Excel teniendo en cuenta
Fecha de ingreso Hora dzi . ~
i f tres  opciones:  Exportar por pestanas.
1 .
95/09/2020 | Consolidado o Completo.
1
25/09/2020 11:39 i
1 : .
25/09/2020 09:27 i —W CDDI-EIF
1
. 1 -
25/09/2020 09:38 : —q Cgy
1
I.
! .| Pdf
Mastrando 1ad de 4 n i ﬂ - -
oo + [2] Imprimir

s

Ls

{ Excel consolidado

N

Ej por pestaias: Se tiene un formulario
gue contiene 5 tablas, al descargar este
formulario se tendra un archivo Excel
con 6 pestafias, una pestafia con todo
la informacidén del todo el formulario y
5 pestanas de las tablas.

[ Excel por pestarias

[~
[ERR Rl |
L=

| Excel completo

Las opciones de Excel Consolidado vy
/ por Pestafias Unicamente estan
disponibles para formularios con
preguntas tipo Tabla.

I\

Y



Dashboard
Formularios

Como  administrador  podra
acceder a esta funcionalidad, la
cual le permitira visualizar por
formulario y fecha de
diligenciamiento el avance en la
gestion de formularios.

Dashboard

go de fechas

Formacion Académica Vers + 03/03/2021-04/03/2021 w2z ey TTTTTTTTTT i

Aplicar filtro

Para generar este reporte debera indicar el formulario, la fecha o rango de fechas de las cuales desea obtener la

informacion, y si el formulario tiene mas de una version podra especificar sobre cual desea obtener el reporte.
Cada reporte que se genere contara con las siguientes particularidades:

Ubicaci6n geografica $30

da. La Punta

La Granada Tataca

Vda. Vuelta
Grande

Buenavista
Alejandria
[
Villamery 7
La Florida £
Q
=
S

&)

I~
S PINAR DE SUBA
S
ot - OR{
>

GRAN GRANADA SUBA

e ENGATIVA Bogota

Aeropuerto
Internacional
El Dorado

RINCON

FONTIBON DEL CHIC!

NORMANDIA

¢ouVINVNIGNND
R

Parque Central
Simén Bolivar COMUN/
CHAPINEF

TEUSAQUILLO

TINTALA

1. Mapa indicando la ubicacién donde se diligencia el formulario

2. Cantidad de diligenciamientos del formulario y usuarios que
diligencian.

3. Indicadores de diligenciamiento por fecha

2 7res 2

Diligenciamientos Usuarios

< . . kA
Diligenciamientos por fecha cw

Cantidad
-
a
]

TP 2 seo | 245ep 265e

Continue en la siguiente
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Dashboard Formularios

4. Indicadores de diligenciamiento por usuario

5. Indicador de usuarios activos en comparacion con los asignados

6. Indicador de total de formularios diligenciados por usuario.

El dashboard podra ser filtrado ( ) en cada uno de los
estatus que lo componen, al realizar este filtro se
actualizara el reporte en general. Para deshacer un filtro

aplicado, haga clic en ( Yo ).

Cada estatus permite ser visualizado en pantalla completa
por medio de la opcién( == ).
.

El reporte visualizado podra ser impreso por medio de la
opcion ( = ).

Diligenciamientos por usuarios

Usuarios activos vs asignados

mrivera
csanabria

EA

Total de formularios ‘-

csanabria: 28 6%

mrivera: 71.4%

® 2Z85% csanabria e 714% mrivera

Continue en la siguiente
pagina
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Dashboard Formularios

Adicional se podra observar cada una de las
preguntas que componen el formulario consultado
en el dashboard, con las respuestas respectivas.,
como indican los ejemplos.

Si el formulario cuenta con respuestas a
preguntas tipo foto y firma, podra visualizarlas
con tan solo hacer su seleccién.

Si la respuesta corresponde a una pregunta tipo
archivo, podra descargarlo en la computadora.
También si la respuesta corresponde a una
pregunta tipo Audio podra escuchar el contenido
de este.

Barrio

Cantidad

ciudad jardin

la estrella

la esperanza

Claraenria

Pregunta tipo audio

Respuesta

I AUDIO_6d3921db-2834-4248-a634-
cb44b233cb05_1139_22_1 3gp

L]
| 4 |

Nivel de estudios

=

[
[

[ %]

Bachillerato
Universitarics

Postgrado

Técnico o Tecnoldgica

Foto del solicitante

Canfidad

2eebb0b5-6546-4b30-9607-
aldbe338aa9f_2_3_1.jpg

804617ec-4310-4078-bd87-
bbcabt6fd20d3_2_3_1.jpg

3a0e8164-d249-4¢61-bb74-
955¢01996498_2_3_1.jpg

cc599b97-74bd-4364-b180-




Ruta

Al ingresar a este moddulo podra
gestionar la asignacion y creacion
de rutas de formularios, proceso
importante que es requerido para
gue el usuario movil pueda realizar
su operacion en terreno de la
forma mas éptima posible.

a Administracion Reportes Ruta Formularios Visor

Ruta

Esta funcionalidad permite la asignacién de cualquier tipo de listas
(clientes, productos, puntos de venta, etc) a los usuarios moviles por
areas geograficas especificas, aprovecha las facilidades de la aplicacion
web para realizar este proceso en forma rapida, sencilla, eficiente,
segura, completa y facilitando la actualizacion de estas listas en forma

simple y segura.

Gestion

*'rf Ruta Maestro



Ruta Maestro

Al ingresar a la opcidon Rutas Maestro visualizara dos pestafas, en la primera podra realizar
la asignacion de ruta, y la segunda donde podra realizar la optimizacion de ruta de los
maestros o rutas que se hayan cargado con dicha caracteristica. (Ver Cargue Archivo Excel).

Visitas

Maestro

Asignacion

Asignacion de ruta Optimizacion de ruta con frecuencia

p —

Para realizar la asignacion de rutas, debera gestionar el filtro, el cual
le permitira seleccionar el maestro que sea requerido.

!_ Recuerde que los maestros deberan ser
* cargado de manera previa para que puedan ser
asignados por medio de esta funcionalidad.

Cancelar Filtrar

Para eliminar el filtro realizado, accione el

icono visualizado junto al
maestro seleccionado.

nombre del

Contintle en la siguiente
pagina

>



Ruta Maestro

Asignacion

Una vez realizado el filtro por Maestro,
se listaran los Items de ruta los cuales se
encuentran asociados al maestro en
cuestion.

Asignacion de ruta

Visitas

Maestro

Maestr... X

| | Seleccionar todo

Maestrol -
Maestrol
Maestrol -
ghﬂaestm] -
| | Maestrol

[] Maestrol -

L )

Exito calle 100, 23942

- Exito calle 170, 89328762

Exito calle 24, 284743

Exito calle 30, 123084

- Exito calle 45, 923923

Exito calle 70, 129312

Optimizacion de ruta con frecuencia

Q

-

Usuarios

a

dmontealegre - Cod

eabondano - Cod 666

Jsilva - Cod jsilva

Usuarios
3 B mrivera - Cod mrivera
LT 2
3 .
pruebal - Cod pruebal
H
ses5ion345 - Cod sesion345
3
3 spinto - Cod spinto
3

Seleccione uno o varios items de ruta para la asignacion, o tan solo
ubique el item requerido y desplacelo hacia el listado donde se
encuentra el usuario al cual se le realizara la asignacion de este.

1 '
22 '
4 v
16 v
T4 v
2 v
1 '
8 '

Continue en la siguiente
pagina
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Ruta Maestro

Si en la asignacion despliega el listado por usuario, podra
conocer los formularios que le han sido asignados desde la
funcionalidad Formularios y los maestros que ha asignado a

estos.

7

Usuarios

adminmovil - Cod

COOPIDROGAS V1

Prueba pregunta tabla Voz a texto

adminweb - Cod

agualteros - Cod

dmontealegre - Cod

eabondano - Cod 666

avargas - Cod

c@o -
017 v

24

22

Asignacion

Por cada formulario se podran visualizar los items de ruta asignados y la
cantidad correspondiente. También si al formulario le fue aplicada la
Optimizacion de Ruta sera visualizado con el icono azul.

9

Si se requiere eliminar un item de ruta asignado al formulario del
usuario, podra hacerlo por medio de la opcidén, y confirmando el

mensaje que se emite.

! Recuerde que tan solo se puede asignar un

* N maestro a un formulario.

Contintle en la siguiente
pagina
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Ruta Maestro

OptlmlzaC|én Ruta con FrecuenC|a Para iniciar la optimizacion de ruta, indique el usuario

y formulario al cual se le realizara el proceso, luego
haga clic en la opcién Crear Planeacion l|a cual
habilitara el calendario donde debera seleccionar el

Seleccione un usuario y rango de fechas dentro de las cuales aplicara la ruta.
formulario a optimizar

Luego de haber realizado la asignacion de maestros, podra
definir y optimizar la ruta que sera ejecutada por el usuario
movil en su gestidon de formularios

Asignacion de ru Optimizacién de ruta con frecuencia
FEB 2021 >

L=

Maestro ltem

Crear planeacion Usuario: agualteros v w B - ' ) . )
Buscar Q

Formulario: Aprobacién de me... ¥ FEB
Maestro ltem Dias visita

Surtimax 1
Maestro3 Planeacion 08/02/2021 - 28/02/2021= ~E &} == ———=======-=====--mmmm s m oo >

Surtimax 2
Maestro3

Surtimax 3 Lunes ‘ Martes ‘ Miercoles ‘ Jueves ‘ Viernes ‘ Sabado ‘ Domingo ‘ 5

9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

Maestro3 Clientes 0 Clientes 0 Clientes 0 Clientes 0 Clientes 0 Clientes 0 Clientes 0

A continuacién debera habilitar los dias de
la semana por medio de la opcién ( ?)), alli
podra empezar a realizar la organizacion

de ruta diaria.
Continue en la siguiente
pagina



Ruta Maestro

Al habilitar la semana, debera seleccionar y asignar de forma manual los items del maestro que seran
visitados por dia, para esto seleccione uno o varios items, o tan solo ubique el item y desplacelo hacia el dia
de la semana requerido.

Dias en que se realizara la

visita
A

- y |
Asignacign de ruta
1

1
Maestra Item
1

Optimizacion de ruta con frecuencia

Buscar=
I
S ——
= Maestro Item Dias visita
Surtimax 1 L-Mec-J
Maestro3
Surtimax 2 M-
haestro3
D Surtimax 3 L-M - Mc

Maestro3

Q

Secuencia de la ruta diaria

_________ - d
I I
! I
H I
! I
! I
1
1 < Planeacion 08/02/2021 - 28/02/2021 Usuario: agualteros w :
H Formulario: Aprobacién de medicinas :

1
1
i
Lunes E] Martes E] Miercoles m Jueves E] e ]
Maestros ltems 2 Maestros [tems 2 Maestros [tems 2 Maestros [tems 2
% Surtimax 1 % | % Surtimax 2 % % Surtimax 3 ® % Surtimax 2 X
‘% Surtimax 3 ® | it Surtimax 3 ® | % Surtimax 1 X

LT 2

*% Surtimax 1

Eliminar ruta diaria

En el listado de items del maestro en
gestion podra observar los dias en los
cuales debera ejecutarse la visita para

el diligenciamiento

del formulario

segun la asignacion realizada. Por cada
dia podra realizar una organizacion de
la secuencia que el usuario debera

cumplir.

Ver dias restantes de
semana

» Eliminar un item de la ruta

diaria

Continue en la siguiente
pagina
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Ruta Maestro

Para realizar la optimizacion de ruta es necesario que el maestro en cuestion
haya sido cargado desde una plantilla Con Coordenadas, de esta manera al _—:,J'
ingresar a la opcién de Optimizacion Ruta con Frecuencia y realizar la
asignacion de items por cada dia de la semana, se visualizard el icono de
Optimizacion.

Eliminar un item de la ruta

diaria
A
1
1
Asignacion de ruta Optimizacién de ruta con frecuencia :
1
Maestro Item :
< Planeacion 01/01/2021 - 02/01/2021 Usguario: agualteros m
Buscar Q, - .
Fl:#'mularlo: Encuesta de viaje
1
O Maestro ltem Dias visita 1
E 1
D Pintuco, 274898 L-V-5 =z Viernes m Optimizacién por vias :
M tros LR
Wa:: ":12281 > Maestros ltems 2 Distancia geografica: 1459.647 km  Distancia r%currida: 0 km
O - M-V-5 . WM, 7422812 X 1
Maestros . o
1 rAa
! Pintuco, 274898 X - L4
1
1
1
1
1

® ®

Google Datos demapas ©2021  Términos de use

Optimizaciéon por vias k

Este tipo de optimizacidn le permitira organizar la ruta
de acuerdo a las vias que permitan mejorar el
desplazamiento para el cumplimiento de la operacidn,
estableciendo que el punto inicial y final sean lo mas
cercanos posible.

En el mapa habilitado se observa la secuencia de la
panificacion definida para el dia, en donde se indica el
inicio @ ) vy fi@ ) de la ruta y cada una de los
puntos que deberan ser visitados por el usuario movil.
Cada visita serd senalada por el icono ( Q ) el cual
indica el numero de item segun el orden definido.

! Al modificar el orden o secuencia de las
visitas asignadas al dia, se actualizara la
ruta vista en el mapa.

Continue en la siguiente
pagina



Ruta Maestro

Al finalizar la planeacion de la ruta y su optimizacién, debera guardar los cambios por medio del boton el cual
indica que existen cambios pendientes por guardar. Para regresar a la pantalla inicial de Optimizacion de
Ruta con Frecuencia use el botdn ( ¢ ).

Eliminar planeacion

A
Sobre las planeaciones ya creadas

podra realizar las siguientes acciones: l

Planeacién 01/10/2020 - 31/10/2020 = 3 [E)

> Copiar planeacién

Si una planeacion de ruta es copiada, debera indicar

Planeacién = E El rango de fechas es obligatorio _
las fechas de su vigencia, y si desea podra modificar
la planeacion y secuencias definidas para la semana. Lunes Martes ‘

Clientes 4

Miercoles
Clientes &

Jueves ‘

Domingo
Clientes 0

Clientes 0 ‘ >

Viernes
Clientes 0

Sabado
Clientes 0



Formularios

Al ingresar a este moddulo podra
observar realizar el disefio o
configuracion de los formularios
gue seran diligenciados en Ia
aplicacion movil, y definir Ia
plantilla Pdf estandar facilmente.

0 Administracion ~ Reportes =~ Ruta  Fommularios  Visor  Gesfion  Logs

i <5

Formularios

Funcionalidad que permite hacer el disefio de formularios dindmicos y
de la plantilla pdf estandar de forma rapida y sencilla.

Listas

Formularios

N

B Planiils pdf estandar



Listas

Como administrador podra
gestionar listados de elementos
gue posteriormente podran ser
utilizados en el disefo vy
construccion de formularios.

Exportar

. ., P
. Listas Creacién manual - Busqueda
- ) _ Informacion
i existentes de listas R 4
1
1 1
1 * 1
1 1 1
' i i
: Gestion i I
1 1
: Lista - 1
1
. i
1 1
1 1
1 Listado 1
T L ke - ———— 1
1
1
: Codigo v  Descripcion Usuario creador Fecha creacion Fecha tltima modificacién Total items Estado
1
1 -
1 L2 Municipios agualteros 29/10/2020 10:39 am 29/10/2020 10:39 am 0 [ actvar @ ) (Casignarvalores )
S
L1 Departamentas agualteros 29/10/2020 10:39 am 29/10/2020 10:39 am 0 ( actvar @ ) ( Asignar valores ) ¥
06 lista de prueba adminweb 21/10/2020 03:18 pm 21/10/2020 03:18 pm 0 ( Inactvar® ) (“hsignarvalores ) Ty
05 accesos adminweb 21/10/2020 09:51 am 21/10/2020 09:51 am 1 (e @ ) (Casignarvalores ) N ———-:
1
04 estados adminweb 21/10/2020 09:51 am 21/10/2020 09:51 am 0 . actvar @ ) (Casignarvalores ) Sy 1
1
. . ) I 1
03 Paices de América adminweb 20/10/2020 12:25 pm 20/10/2020 12:25 pm 12 activar @ (Chsignarvalores ) Ry 1
1
02 Listado de capitales adminweb 20/10/2020 10:59 am 20,/10/2020 05:42 pm 0 (Inzcver® ) (Asignar valores ) R :
1
01 Listade de departamentos adminweb 20/10/2020 10:32 am 20/10/2020 10:32 am 33 activar ( Asignar valores ) Y :
1
Sin cadigo adminweb 23/10/2020 10:11 am 23/10/2020 10:11 am 0 . activar @ ) (Chsignarvalores ) %y :
1
1
por pagina Mostrando 129de 9 n :
1
1
1
1
1
1
1
1

Al ingresar a esta funcionalidad podra observar las listas anteriormente creadas
de forma manual o bien creadas de forma masiva por medio la plantilla
respectiva, cada una de estas indicara el total de items o elementos que la
componen, y las acciones que podra realizar.

Acciones sobre

listas

Continue en la siguiente

pagina



Listas —» Creacidon de Listas

La creacion de listas podra realizarse por 9 Si la creacién de listas es realizada de forma -
medio de dos opciones: Creacién de Manual, deberd ingresar el cédigo y descripcion Crear Lista (+)
listas por Excel o de forma Manual. de esta por medio de |la opcion Crear Lista. k

Para generar la creacion de listas desde la plantilla Crear Lista X

Excel definida, debera diligenciar la plantilla con el Al realizar la creacién por medio
cédigo , nombre o descripcion de la lista, y cada uno de Codigo de esta opcion, la lista también

los registros o elementos que la conformaran. Esta
plantilla se descarga/carga desde la funcionalidad
Carga Archivos Excel del modulo Gestion.

aparecera en el listado general
de estas, pero en este caso no
tendra items asignados por lo
tanto deberan ser creados
manualmente.

Descripcion
Una vez cargado el archivo Excel, se creara la lista y
podra ser visualizada desde la pantalla principal Listas.
Codigo v  Descripcion Usuario creador Fecha creacidn Fecha dltima modificacion Total items |
L2 Municipics agualteros 29/10/2020 10:39 am 29/10/2020 10:39 am 0

Continue en la siguiente
pagina



Listas — Acclones sobre Listas

Las listas creadas podran recibir una serie de acciones como:

Editar, Asignar Valores, Activar/Inactivar.

fi Asignar valores %

La opcién Asignar Valores, le permitira asignar los elementos

QQ’E Para realizar la edicidn de la informacidon con la cual fue creada una

lista, debera

usar la opcidn que acompafa a cada lista, esta

% habilitara la ventana para la modificacion.

o items que crea necesarios y que conformaran la lista. Guardar Crear
asignacion item
; :
Listas \ Qpcion: Municipios : :
i i
1 1
1 n |
Listas I""'Q"'i' ] d-)
Codigo v | Descripcion Estado Asign ar
@=11""" > item
2 Cienaga Activo %0
1 Dos quebradas Activo S 0
1
Sin registros i
1
1
v

Editar / Eliminar
item

C Inactivar & :%

Una vez la lista es creada su estado por defecto
sera Activo, este podra ser modificado por medio
de la opcién que le permitira realizar la activacion
o desactivacidon de esta. Si la lista es desactivada
no podra ser configurada en el disefio de
formularios.

Activacion x

Confirme des-activacion



Formularios

Al ingresar al moddulo podra
observar inicialmente el listado de
formularios que han sido creados
con anterioridad, sobre cada uno
de estos podra realizar una serie
de acciones segun el estado actual
del formulario, crear y generar una
nueva version, habilitarlos e
inhabilitarlos para su
diligenciamiento entre otros.

Listado de
formularios

Formularios

Listado

Version y estado del

formulario

Administracion Reportes Ruta Formularios Visor Gestion Logs

Crear un nuevo

formulario

A
I
I
I
I
I
I

1

Estado: En edicién | Disponible

Nombre

Fecha dltima modificacién »

Cadigo

Versién

Acciones

INFORME DIARIO

ACTA DE VISITA TECNICA

ACTA DE REUNION

Fotos pdf

Formulario pdf

Email validaciones
Validacion cédula chilena
tabla+cédula chilena

Todas

27/04/2021 05:58 pm
27/04/2021 05:36 pm
27/04/2021 04:41 pm
27/04/2021 10:45 am
27/04/2021 09:51 am
26/04/2021 04:18 pm
26/04/2021 03:56 pm
26/04/2021 09:44 am

23/04/2021 05:29 pm

INFORME DIARIO

ACTA DE VISITA TECNICA
ACTA DE REUNION

Fotos pdf

Formulario pdf

Email validaciones
Validacién cédula chilena
jsilva

todas

B © b & © © G| B |0
{7 I B ™ B ™ R ™ N ™ B = B ™I I P

» Filtrar

listado

. Busqueda

>Exportar
listado

Acciones del
formulario



Formularios

En el listado de formularios anterior podra identificar el
estado actual definido para cada uno, de la siguiente

manera:

En edicién

Son los formularios que se empezaron a
disefar pero aun no se han terminado, podra
continuar con su disefo cuando lo requiera.

Disponible

Son aquellos formularios que han sido
disefiados, terminados y guardados, al ser
activados no podra realizar su edicion, vy
estaran disponibles para ser asignados y crear
una nueva version del mismo.

Son aquellos formularios que han sido
disefiados, estan terminados y guardados,
pero se encuentran inactivos para la
asignacion a un usuario movil.

Los formularios también indicaran si se encuentran o no habilitados
para su asignacion a los usuarios, por medio de las siguientes opciones:

( ﬁ.ctivarv’t\;) Formulario disponible para su habilitacion,
hacer clic para activar. Para formularios con
estado Inactivo.

Formulario disponible para ser inhabilitado,

( Inactivar @ ) . . . :
hacer clic para inactivar. Para formularios con
estado Disponible.
Los formularios con estado , ho
tendran ninguno de los estados mencionados,
hasta cuando sean publicados.
A |

Continue en la siguiente
pagina



Formularios

Los formularios tendran diferentes opciones habilitadas seguin su estado, y las cuales permitiran realizar acciones
sobre los mismos, asi:

-~

3 Copiar formulario

@ Disenar formulario

.

En edicién

N\ Editar formulario

'[‘j Eliminar formulario

~

-~

/

&\

Disponible.

.

Disponible J Inactivo N

3 Copiar formulario

@ Disenar formulario

N\ Editar formulario

ol . .
& Asignar usuarios

/

Las accion Eliminar estara habilitada unicamente para los
formularios con estado En Edicidn, y las accién Asignar
Usuarios estara disponible para formularios con estado



Formularios

Estado
q o / Disponible - }
El listado de formularios podra ser Filtrgr = A [ .
filtrado  segin el estado  (s) opont
: . En edicion
seleccionado, o por medio de la barra ,
, Inactivo
de busqueda ( a ).
Filtro
Estado: En edicién | Disponibie e e e m - » .
realizado
Listado Q ¥
Listado de formularios
e oz MNombre Fecha dltima modificacion Codigo Versién ©  Estado Acciones
con estado En Edicion y
Dlspomble movil 03/03/2021 11:31 am barrar No. 1 ( ineciar® ) BN &
f Prueba cambio nombre de nuevo 03,/03/2021 08:33 am Prueba cambio nombre No. 1 (e ) DB S #8
1
: Run 03/03,/2021 12:01 pm Run No. 1 (rnechar® ) B X #2
1
: POR 2 04/03/2021 08:40 am POR 2 Na. 1 [ (e ) DB S )
Todas las preguntas versiones 04/03/2021 08:42 am Todas las preguntas versiones Na. 1 (nzctvar® ) B % #5
Todas las preguntas versionamiento V2 04/03/2021 09:32 am Todas las preguntas versionamiento V2 No. 1 ( ivar © DB % #8
Autorespuesta versionamiento 04/03/2021 10:06 am Autorespuesta versionamiento MNo. 1 Disponible - ID)} B % i
0 04/03/2021 10:51 am 0 No. 1 Enedien) (om0 ) DB N1
Versionamiento agregando pregunta 2 04/03/2021 03:12 pm Versionamiento agregando pregunta 2 Mo, 1 Enedicion| (  Aciver® ) B S0
Versionamiento agregando pregunta 3 04/03/2021 03:13 pm Versionamiento agregando pregunta 3 Mo. 1 Enedigen) ( somo ) OB ST

por pagina Mostrando 1a 10 de 75 n 2 3 4 5 .. 8 >3



Crear Formulario

La solucion Snap Forms le
permitira la  creacion de
formularios de acuerdo a |la
necesidad requerida.

Para crear un formulario nuevo, debera definir un Codigo y
Nombre Unicos con los cuales sera identificado.

Crear Formulario

Crear Formulario

Cadigo

Nombre

Multiple diligenciamiento

@©

Nombre

Defina si el formulario podra ser diligenciado
mas de una vez desde la aplicacién movil.

Informacion del
formulario creado
*

A
]

i Fecha (ltima modificacién +  Cédige
]

Version inicial y estado
del formulario creado

MNotificaciones ()] X

Error

+9 X

El registro ya se encuentra almacenado

Codigo y nombre asignados a un
formulario anteriormente creado.

Motificaciones (1) x

> Creacion satisfactoria

0 Creacion del registro realizado X
satisfactoriaments

Version Estado Acciones

[ Encuesta social

27/04/2021 11:27 pm 27 ]

El formulario creado ahora podrd ser visualizado en el
listado de formularios, donde inicialmente estard En
Edicion y con version 1. para continuar con su
personalizacion.

mmmmmmmm——— {Nc». 1

Eneiiﬂn} M@ ) ByO

l |

SV R——

Acciones habilitadas
para el formulario



Disenador

Una vez creado el formulario,
podra estructurar el contenido que
sera visualizado desde la aplicacién
movil, de ahi la importancia del
disefio de formularios pues entre

mas claros, concretos y

organizados la informacion
obtenida puede agregar valor para
la toma de decisiones.

Al ingresar al disefiador observara la
pantalla del dispositivo la cual le
permitird diseiar el formulario dando
una perspectiva real de como este se
visualizard en los dispositivos moviles.

Junto al dispositivo se encontraran las opciones
gue podran implementarse para realizar el
disefo del formulario, asi:

» Secciones, las cuales contendran un grupo
de preguntas.

» Diferentes tipos de preguntas que puede
tener un formulario.

En el disefiador también podra identificar
el nombre del formulario y su version, las
opciones que le permitiran devolver,
rehacer, guardar cambios, cambiar
dispositivo de simulacion, copiar y pegar
estructura del formulario.

<« Encuesta social - Version No 1 Edicion

Version 1 T d’ :

* Tipos de pregunta

SECCIon

ABC

Texto

123

Numerica

A

Autocompletar

&

Fecha

Implementar una Simulacidn de formulario en
seccién dispositivo
A A

ay
Binaria
Formulario vacio
® Q
Moneda Telefono
®
Sel_ dnica Sel. muttiple
& EE|
A Cedula (Col)
il

Calculo

Continue en la siguiente
pagina



Estructura del Formulario

/ .
7 Tenga en cuenta la estructura ilustrada al

* realizar el disefio del formulario.

o Formulario

9 Secciones

9 Preguntas

a Propiedades

Cada formulario debera estar compuesto por esta estructura, por lo cual
debera seguir las indicaciones de configuracion descritas en esta guia.

Seccion 1

Total de proquntas

Compietadas

Faltantes

Seccion 2

Total de prequntas

Compieiadas

Faltantes

& Texto

Pregunta 1

Otligataria

[

Continue en la siguiente
pagina

>



Como Disenar un Formulario —» Seccidn

Una Seccion le permitira agrupar preguntas que
cuenten con algun tipo de relacion entre ellas, que Ocultar

. . . = .
pueden ser datos personales, preferencias, opiniones, i propiedades
expectativas entre otras. i
1
Ea%ﬂ % Ie Seccion B 'i'
—y
=< ~ o | Datos Personales m
.. , . . —~ -
Inicialmente debera asignar la seccion (es) que luego le S~ o Tl Datos Personales
oy . ~ o 1
permitird agregar las preguntas y tipo de preguntas que o Comphetade i
requiera, para esto debera desplazar la opcidon Seccion Gl :
hacia la pantalla del dispositivo. i
v
Al adicionar la secaonl al ermuIarlo, .se ha.t?llltara la eult cenido de | Ingrese el nombre de la
ventana en donde podra realizar la configuracion de sus cultar contenido aefa Seccién
propiedades, alli también podrda eliminar o duplicar la seccion
seccion. j | Seccion Al ingresar el nombre de la
Total e praguntas seccion, podra visualizarlo en
|_ : ., = ) S el formulario.
n Duplicar seccién Fatamtes

'I

* ~ Tenga en cuenta que podra crear cuantas

Si la ventana de propiedades
de una seccidn esta oculta,
haga doble clic sobre Ia
seccion para habilitarla.

Continue en la siguiente
pagina

secciones sean necesarias para el

B Eliminar seccidn
formulario. .




Como Disenar un Formulario —» Preguntas

Tipos de preguntas disponibles , Ocultar

Las Preguntas son el componente mas importante de . i .

. P P para el formulario i propiedades
:
1
]

un formulario, por lo cual se recomienda hacer una
seleccion adecuada del tipo de pregunta, y la

——————p

configuracion de cada una de estas, lo cual E‘ ® .4 20 & Texo B #
proporcionara la calidad de la informacion que se A0S CENERALES N
requiera obtener. % .{‘P aw R : Objeto del contrato
Completscas
Al tener una seccion creada podra realizar la seleccion de N‘f NE 1® @ o .
preguntas que la conformaran, para esto seleccione el Obietn el contratn
tipo de pregunta que requiere y desplacela hacia la n E ® ] R
seccion deseada en la pantalla del dispositivo, luego e I Dewepe fl S L e
defina sus propiedades en la ventana que se habilitara. . @]k j -
O Y\ = o= o — Respuests
Las propiedades a definir variardn segin el tipo de o~ - - Interveatar s
pregunta que haya seleccionado. Cada pregunta también Firma Foto Cédula (Col)
podra ser definida como obligatoria marcando la casilla Tipo de texto a ingresar
( B obligatoria ). u:é:-:-w (®) Testo esténdar
() corren
En cada tipo de pregunta podra definir si sus respuestas o MJEQUPH o Contrato Numero O ur
podran ser visualizadas en el reporte Dashboard de este - Voz atexto .
componente web ( Ocultar en dashboard ). -:.sd.L"la"Erra; .i_rtcEpuestE [ obligateria E
:
:g .Jhi?:i-in E
i Tengaen cuenta que podrd crear cuantas E
~  preguntas requiera y tener mas de una n — R Defina las caracteristicas |
* vez el mismo tipo de pregunta dentro de B Copiar pregunta B Eliminar pregunta del la pregunta R

una seccion.
Continue en la siguiente

pagina



Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite el ingreso de texto Este tipo de pregunta presentara un texto
Tipo Texto abierto, y debera tener un minimo / maximo de Tipo Informacion o parrafo de tipo informativo, el cual
caracteres permitidos, como también el niumero debera ser definido en su ventana de
de lineas de texto que seran admitidas para su propiedades.
respuesta.
& Texto B B *Nombre y apellido < Informacion & 'i'
Respuesta .,.!,. Cruncads

Es importante el diligenciamiento completo de
cada una de las preguntas solicitadas en &l

. . formulario actual.
Pregunta visualizada en el P

formulario

Minimo de caractares

Para este tipo también podra seleccionar la

Méime de carscteres propiedad que trasformara la respuesta de
voz a texto, definir si para la repuesta solo
Nimero de fineas sera valido el ingreso de correos Es importante el diligenciamiento

completo de cada una de las preguntas

electronicos, Urls o textos estandar.
! solicitadas en el formulario actual.

Tipo de texto a ingresar

Texto estandar "
- Voz a texto (@) Correo .
O url
[] voz atexto I:i:l TEHtD‘ E_S-ta'nd ar I:..iﬁ:l Llrl Pregunta visualizada en el
[] obligatoria - e formulario

Contintle en la siguiente
pagina



Tipos de Pregunta

Tipo Binaria

{— Binaria

Enunciado

;Tiene Hijos?

[0 obligatoria

[

Este tipo de pregunta tendra como
respuesta dos opciones, por ejemplo: si
o no. El usuario digitara la pregunta de

tal forma que pueda contestar
afirmativa o negativamente.
| i Tiene Hijos?

Pregunta visualizada en el
formulario

Este tipo de pregunta uUnicamente
permitira el ingreso de respuestas de
valor ndmerico, y su longitud debera
definirse en la ventana de
propiedades.

Tipo Numerica

& Numérica &

Enunciado

Mumero de identificacion
* Numero de identificacion

Valor minimo

1 Respuesta 1-!-'

Yalor maximo
20 Pregunta visualizada en el
formulario

Voz a texto

(] Obligatoria Para este tipo también podra indicar la

propiedad que trasformara la respuesta

de voz a texto.

Voz a texto

Contintle en la siguiente
pagina



Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta contiene respuestas

Este tipo de pregunta permite dar una predefinidas que se van completando a

: p . respuesta por medio de botones para Tipo Autocompletar medida que se ingresan los caracteres, por

TIpO Numerica aumentar/disminuir un valor numerico, lo cual se deberd definir las respuestas
con Botones por lo tanto deberd definirse el valor que conformaran la lista a mostrar.

minimo y maximo que serd permitido para ’_ A . | listad
. regar mas opciones al listado
cada botoén. + greg P
& Autocompletar & § ) ) .
i----»{ AZ Organizar alfabéticamente
Enunciado :
1 . . .7
Localidad donde reside H @ Eliminar opcidn
& Mdmerica +- B 'i' i —
Opciones :
Enunciado Valares :
1
Edad actual | Edad actual : Localidad donde reside
1
1
I MUmero = : A
i Respuesta v
18 ,
4 i
1
e Pregunta visualizada en el + A7 i Pregunta visualizada en el
100 . A .
formulario ’ formulario
Suba [x]
[0 obligatoria e o
5 o Para este tipo también podra indicar la
saguen .
propiedad que trasformara la respuesta
Barrios Unidos [x]

de voz a texto.

Voz a texto

Contintle en la siguiente
pagina

O obligatoria




Tipos de Pregunta

Tipo Desplegable

Este tipo de pregunta permite desplegar un listado de opciones para seleccionar una Unica

respuesta; este listado debera ser definido en sus propiedades.

& Lista desplegable B B
Enunciado
Tipo de vivienda donde reside :
1
1
1
Opciones :
. 1
Walares 1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
# i
1
- 1
+ AZ i
---------- 4
Arrendada ]
Familiar [ ]
Propia ]
H obligatoria

4 Agregar mas opciones al listado

AZ Organizar alfabéticamente

@ Eliminar opcién

| * Tipo de vivienda donde reside

Pregunta visualizada en el
formulario

Contintle en la siguiente
pagina
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Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta dispone de casillas de eleccién

) ) El tipo de pregunta seleccidn Unica permitira
gue permiten seleccionar una de las respuestas de

. L, . lista d } deb definid agregar una opcion para complementar las
una lista de opciones que debe ser definido. . .,
TIpO Seleccion Unica P 9 opciones de respuesta. Para esta opcion
debera definir el tipo de respuesta que se
Opcién "Otrg" —— requiere tener (texto, numérico, fecha u hora),
R, Configuracion de la opcién Y la configuracion correspondiente a cada tipo
o _ Otro geual? complementaria de como se explica en los demas tipos de
< Seleccion dnica I_n [ ] )
. respuesta, con tipo Texto. pregunta.
Enuwnciado Texto - ?
Su actividad es: : * Su actividad es:
1
‘inrimo de caracteras 1
Opciomes L e Empleado(a) de ung empresa ®)
particular
Vs e parastara Empleado(a) del gobiermo O
Empleado{a) de uno empresa O
Himearo de lin=as particular
P Pregunta visualizada en el
- form ulario Ermpleado(a) del servicio doméstico O
Obligatoria Trabajader(a) familiar con 0
Empleado(a) de una empresa pg : remuneracion
1 N
- 1 . . - -
Empleado(a) del gobiemo I 4+ Agregar mas opciones al listado Otro geudl? @®
1
Empleadoe(a) de una empresa particular :
m 1

-==P AZ Organizar alfabéticamente Respuesta

Empleado(a) del servicio doméstico €@ . y /999
Trabajader(a) familiar con remuneracion @ Eliminar opcion

o L

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Tipo Seleccion
Mdaltiple

<« Seleccion multiple

Enunciado

i Ha presentado alguno de estos sintomas e

Opciones

‘Walores

Fiebre

Tos

Cefalea

Dolor de garganita
Malestar general
Dificultad respiratoria
Adinamia
Secreciones nasales
Diarrea

Minguna

&

X

O 00 00O0OO0O0CO0

Este tipo de pregunta dispone de casillas de eleccion que
permiten seleccionar una o mas de las respuestas de una

lista de opciones que debe definirse.

1
1
4

@ Eliminar opcidn

B Opcién "Otro"

Enmunciado

Otro, jcual?
=T Tz

Texto

Kinimo e caract=r=s

Wdximo o= caracteres

Himerc de linzas

Obligatoria

+  Agregar mas opciones al listado

AZ Organizar alfabéticamente

El tipo de pregunta seleccion
multiple también permitira agregar
una opcidn para complementar las
opciones de respuesta. Para esta
opcion debera definir el tipo de
respuesta que se requiere tener
(texto, numérico, fecha u hora), y
la configuracion correspondiente a
cada tipo como se explica en los
demas tipos de pregunta.

Configuracion de la opcion
complementaria de
respuesta, con tipo Texto.

Pregunta visualizada en el
formulario

-

& Hao presentado olguno de

estos sintomas en las ultimas 24

horas?

Fieliri

Tos

Cefalea

Dolor de garganta

Malestar general

Dificultad respiratoria

Adinamia

Secreciones nasales

Diarrea

Ninguna

Otra, deudl?

O 0 O

O 0OO0O0OO0O~O0 =«

A

0990

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Tipo Fecha

& Fecha &

Enunciado

Fecha de nacimientto

Restriccion de fecha

Fachas futuras

Obligatoria

Este tipo de pregunta permite
seleccionar una fecha por medio del
calendario (afo mes y dia), en las
propiedades debera restringir si se
podra seleccionar una fecha anterior,
futura o no existira restriccion alguna.

| * Fecha de nacimientto

DOMMMYYYY E

Pregunta visualizada en el
formulario

Este tipo de pregunta permite seleccionar

TipO Hora una hora indicando hora y minuto
especifico.
& Hora & 'i'
I Indique la Hora de inicio de jormada
laboral
Enunciado
Indique |a Hora de inicio de jormada laboral D [©]
[ obligatoria Pregunta visualizada en el
formulario

Contintle en la siguiente
pagina



Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite el Este tipo de pregunta la captura de
Tlpo Firma registro de la firma habilitando Ila Tipo Foto fotografias para quedar incluidas en el
pantalla del dispositivo mavil. formulario.
& Folo B B
| Capture una fotografia como soporte
Enunciado
iar fol o
& Firma rﬁ i | * Registre la firma del titular Tamaiio sugerido
Enunciado Finmar 'E
Registre la firma del titular Rotulado de fotos
Nombre usuario Pregunta visualizada en el
. ) [ ] Coordenadas geogréficas formulario
E Obligatoria [] Fechay hora de toma de la foto
[] obligatoria

Pregunta visualizada en el
formulario

En las propiedades de este tipo de pregunta, podra
definir los datos de rotulado con los cuales sera
presentada la imagen en la aplicaciéon movil y en los
reportes web.

Contintle en la siguiente
pagina



Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite anexar Este tipo de pregunta permite |eer

Tipo Archivo archivos de soporte, para estos debera Tipo Lectura de C(’)digo de un codigo de barras con la camara
definir la cantidad de archivos Barras o lector integrado del dispositivo

movil. Para su creacion debera

permitidos, los formatos aceptados y o - _
Unicamente definir su enunciado.

tamano maximo.

& Archive B Si no es definida la cantidad y tamafio

de los archivos, por defect~o se podran & Lectura de codigo de Barras B &
Enunzade anexar de 1 a 5, con tamanos de 1 Mb
Anexe su documento de identidad i i
A 100 Mb. Por medio dle e§te tipo de S
o _ pregunta podra realizar la lectura . )
Santidad mivma de archives o ] Por favor lea el codigo para ingresar al evento
1 de cadigos lineales y QR.
Cantidad maxima de archivos | AreExe su dl}wm{ﬂﬂ-de ||:hl|'|'||-|:|a-d D UDHQH'[DFIH
2 ®
Tiga de archive
Imagen, Pdf -
Tamafia mixma par archiv Por favor lea el codigo para ingresar al
350 Mb evento
[J obligatoria Pregunta visualizada en el - | m

formulario

Pregunta visualizada en el
formulario

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite capturar los datos del documento de identidad al hacer la lectura del
. , cadigo de barras por medio del lector integrado o con la camara del dispositivo.
Tipo Cedula (Col)

& Cédula (Col) & 'i' | Documento de ldentidad
Capiurar Caprhrarn
Enunciado 0N 250 MWET m CON Camara H
Documento de |dentidad Ndmera de documento
En las propiedades de este tipo, debera Respuesta
seleccionar los campos que seran obtenidos Campos disponibles Normbre y apellido
al realizar la lectura del codigo de barras del Nimero de documente p—
documento, y si estos podran ser editados Nombreyspelide | || i
H 1
en el formulario. [] Fecha de nacimiento : ) )
0] R I Pregunta visualizada en el
I .
) ' formulario
[ Género i
1
] I
1
[D Editable J :
: Campos seleccionados
0 obligstoris S -+ para su captura, sin

posibilidad de edicién.

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite capturar los datos del documento de identidad o cedula Chilena al
. 2 hacer la lectura del cddigo OCR (obtencién de texto desde imagen para convertirlo en cadena de
TIpO Cedula (Ch I) caracteres) por medio del lector integrado o con la cdmara del dispositivo.

| Pregunta cédula chilena

En las propiedades de este tipo de

Capturar
pregunta, debera seleccionar los campos € Cédula (Chl) = B con cdmara E
que seran obtenidos al realizar la lectura del N RUN - RUT
cadigo OCR del documento, si estos podran Pregunta cédula chilena _ R
ser editados en el formulario, si la pregunta
serd de caracter obligatorio y si serd / Campos disponibles \ Hdmero de sene el documento
. . Respuesta
visualizada en el reporte dashboard de la RUM - RUT :
aplicacion web. (] cadigo de verificacion Nembres y apellidos
Mumero de serie del documento Respuesta
Nomibres y apellidos Fecha de nacimiento
Campos disponibles Fecha de nacimiento DDMMAYYYY &
Sexo
RUN - RUT Macionalidad Sexn
- ) . ® Fechad imient /
Cadigo de verificacidn &4 Fecha de vencimiento Respuesta
MWacionalidad

Mumero de serie del documento (] Editable

[ ] obligatoria Respuesta

Fecha de vencimiento

[] Ocultar en dashboard
DDIMMAYYYY ™

En la configuracion de esta pegunta también
podra definir si al realizar la lectura de | codigo
OCR de la cedula se obtendra el COdlgO de Campos seleccionados para su

Verificacion. captura, sin posibilidad de edicién.

Pregunta visualizada en el formulario
con cddigo de verificacion configurado

A
1

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite disefiar un grupo de varias datos a diligenciar, por lo cual podra adicionar
Tipo Tabla a esta los demas tipos de preguntas del disefador conformando una tabla general de datos a
responder, para cada dato debera realizar la configuracién de propiedades correspondientes.

1
\ i
1
- Datos del Beneficiario -4
& Tablz ™ (]
I Datos del Beneficiario Zrumciads * Mombres y apellides
Datos del Beneficiario
()8 g ll—chb ﬂ E.—'!-.i:llli-‘-.'.:'l
‘ ----------- -
Campos
* Numero de decumento
A Y = VEITECITA L e »
Mumero
O obligatoria
Pregunta visualizada en el el
formulario Propiedades de la pregunta Tabla. DDMMAYYYY &
. . Al seleccionar el tipo de pregunta Tabla, en su I Genero
Las preguntas tipo Tabla, Multipregunta P presun .

Caleul deshabilitad h ventana de propiedades debera ir a seleccionar uier ®
l, _V_?Cu O, son. ef abilitadas una vez ha los datos que la conformaran, una vez ha Hombre O
~ iniciado el disefio de los datos que finalizado podra ver en la venta propiedades el

conformaran la pregunta Tabla, por lo nimero de campos que fueron seleccionados LA CunROAR
tanto no podran ser utilizadas como para conformar esta pregunta.
datos.

Datos adicionados a la
pregunta tabla.

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite diseiiar una pregunta la cual serd compuesta por varias subpreguntas, y cada una
de estas por una serie de datos definidos para su diligenciamiento. Recuerde que sobre cada dato seleccionado

Tipo Multipregunta podra definir sus propiedades.

4 N

& Multipregunta &

Fikra 1 b4

Enuniciado . o
| Mivel academico

Formacion Academica

| | prmar %
| Formacion Academica S 0
[0 obligatoria B

E u Unifve D

Filtro 2 9 Espe ]

A CANCELAR GUARDAR

Subpregunta visualizada en el

Pregunta Multipregunta Propiedades de la pregunta Tipo formulario

visualizada en el formulario Multipregunta

& Seleccion multiple &

Enunciado

Mivel academico

Opciones
Walares

Primaria

Bachillerato
Universitario
Especizlista

O obligataria

Propiedades de subpregunta tipo
seleccion multiple

Pregunta Multipregunta
Subpregunta

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite diseiiar una pregunta la cual serd compuesta por varias subpreguntas, y cada una
de estas por una serie de datos definidos para su diligenciamiento. Recuerde que sobre cada dato seleccionado

Tipo Multipregunta podra definir sus propiedades.

I
i
}E:, & Texto ™

_ Multipregunta e =
Sin titulo | Formacion Academica < Fred & 8
Enunciado u Enunciade
Hivel academico Institucion donde obtuve &l titulo . b Eormacion Academica
P =
B 0 “ " O obligatoria
BErLa I:‘ Wirimo o= caracteras 'Dpl:iDﬂES _I_
Espe n 10
Pregunta Multipregunta = Filro 1 X
l * Institucién donde obtuvo el titulo znu_“ visualizada en el formulario = Filtro 2 X
Respussta :
Hdmearo de= lin=as :
. 1
4 Multipregunta -
CANCELAR GUARDAR \ 4
[ Obligatoria terminada Subpreguntas definidas
Datos de la subpregunta

visualizados en el formulario Propiedades de los datos que

conforman la subpregunta

Contintle en la siguiente
pagina
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Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite obtener o realizar En las propiedades de la pregunta calculo, deberd

Ti calcul calculos como sumatorias y promedios, dentro de una seleccionar la Seccion, Tabla, el Campo o Pregunta de tipo

Ipo Lalculo pregunta tipo tabla y sobre las preguntas que sean Numérico desde la cual se originard la operacidon y la
requeridas. operacion a realizar (Sumatoria o Promedio).

También podra indicar el tipo de calculo a realizar, si este
serd realizado entre las preguntas de una tabla o sobre

célcul B &
€ Caleulo il preguntas generales. Cuando se usa en una tabla se debe
Enunciado especificar el campo numérico al cual se requiere hacer el
p . Datos endeudamiento Total calculo.
reguntatipo _ 1§ (®) Calculo entre preguntas de una tabla
Tabla Agreqar respuesta o Operacion
' ) Suma -
Si por algun motivo es eliminada la seccién o pregunta que
Total S I +  Tipo de calculo genera el calculo, la pregunta de este tipo sera eliminada
Preguntatipo _ = i (® calculo entre preguntas de una tabla automaticamente.
Célculo Respuesta (O calculo entre preguntas generales
A Financiero -
. Recuerde que este tipo de pregunta
Datos endeudamiento M ' podrd ser configurada una vez se tiene
”
Pregunta Célculo sobre S = una seccion con una pregunta tipo
preguntas tipo tabla visualizada Total Activos - * Tabla, y la cual debera tener preguntas
en el formulario de Tipo Numeérico.

Propiedades de la pregunta
Cdlculo

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Al aplicar la configuracion cdlculo entre preguntas generales, deberd seleccionar las preguntas tipo
numéricas de caracter obligatorias sobre las cuales se hara el cdlculo, sin importar que estas no se

Tipo Calculo .
encentren en una pregunta tipo tabla.

Céalculo & B
* Salario base < E B
Enunciado
Mumero )
Total ingresos
* Comisiones Operacion
Suma h
Mumero
L. Tipo de calculo
Pregunt.as numerlcii ______ "Bonificaciones 4 ol o Calculo entre preguntas de una tabla @ Calculo entre preguntas QEHE[EI'ES
obligatorias i
Mumero I @ Calculo entre preguntas generales
1
: Seccion
1
l Total ingresos : General h
1
I

Pregunta tipo
Calculo

_______ espuesta B
Respuest Preguntas

Salario base
A Comisiones
Bonificaciones

Pregunta Cdlculo con
configuracion General Propiedades de la pregunta
visualizada en el formulario Cdlculo



Tipos de Pregunta

Sobre este tipo de pregunta en su forma general (Pregunta calculo general) y contenida en preguntas tipo tabla

Ti po Calculo podra configurar Condicionales segun requiera.

seccion del formulario donde se configurara la
= Condicion promedio . ez
S > condicion.

}nd Adicionar pregunta condicionada *

1
1 o
I ______ Lonagicion Yalor
<= Diferente v 4000 H
& Caleulo & B o !

Calculo en tabla

Enunciado
- . Toda la seccion
Condicién promedio -

W cMaeraesnn e chenraes promedio S » Pregunta de la seccién del formulario la cual
romed - neeoben o B serd la condicion a diligenciar si se cumple la
Promedic Condicién: Funciona bien = Funciond bien viensaje movl

{Promedioerréneol __\___ CondICIén
-

Tipo de calculo

Finalizar formulario

() caleulo entre preguntas de una tabla Mensaje u observacidon que sera mostrada

---* L ol .7 . . . 7
como notificacion al cumplir la condicion.

@ Calculo entre preguntas generales

Ventana de configuracion Condicionales en preguntas Cdlculo

Con varias condiciones - General y Tabla.

Preguntas » Condicidén y valor definido
Rango 1 Una vez configurada correctamente la pregunta calculo se podra agregar una condicidn
i R 2 . . . . .
5 R::EZB seleccionando las opciones (<menor que, >mayor que, = igual, menor o igual, mayor o igual) a un
] Rango 4 numero que se debe digitar y se configurara que pregunta o seccion se debe activar si se cumple la

condicion.
Continue en la siguiente

Propiedades de la pregunta pagina

Cdlculo



Tipos de Pregunta

Tipo Calculo

= Condicion premedio

Si la condicidn se requiere configurar sobre la seccion a la cual pertenece la
pregunta calculo que sera condicionada, la opcidon Toda la seccion no estara
disponible.

B -Mayorque5000 and < Menor que 4000

Funciond bien

Condicién: Funciona bien = Funciond bien

B <> Diferente 6000

Promedio erréneo

-+ Condiciones agregadas

Condicién: Calculo en tabla

and

Condicionar

Adicionar pregunta condicionada

Toda la seccion

Si es seleccionada la opcién Toda la Seccion, al cumplirse la

condicion se deberd condicionar de manera automatica a cada

una de las preguntas de esta, por lo tanto no podra elegir una

pregunta especifica.

Finalizar formulario

L

Ventana de configuracion Condicionales en preguntas

Las condiciones creadas podran ser eliminadas

por medio de la opcién (
disponible.

) que estard

Cdlculo General y Tabla.

Condicionar

Para la pregunta Calculo podra agregar
mas de una condicional.

Si al darse la condicidon se desea

finalizar el diligenciamiento del
formulario automadaticamente,
seleccione la opcidén Finalizar
Formulario.

Para concluir la configuracion de

una condicién, seleccione Ila
opcion Condicionar, a
continuacion la condicidon sera
creada.

Continue en la siguiente
pagina



Tipos de Pregunta

_ Este tipo de pregunta permite definir su respuesta de manera automatica la cual estara asociada a los datos
TIpO Autorespuesta seleccionados durante la configuracion de propiedades. Estos datos son provenientes de la aplicacion del
negocio.

& Autorespuesta s B
En las propiedades de este tipo de pregunta

Autorespuesta e Enuncizde L. . , .
autorespuesta debera indicar si Ios. campos seran obtenidos de
Total de preguntas 2 los Maestros, Usuarios o Negocio.
Completadas . {i} Maestro R ) '
e — 0 ~ _ % Si indica que los campos seran obtenidos desde
() Usuario un Maestro, deberd seleccionar el nombre de
() Negocio este, a continuaciéon observara el listado de
Preguntatipo | I_ autorespuesta Masstro campos  disponibles que  podran  ser
Autorespuesta . Sin coordendas asignacian - seleccionados como autorespuesta.
aspuUesta
CampoAutorespuesta En el caso de que sea seleccionado la obtencién
. por Usuario o Negocio, solo debera indicar los
Pregunta Autorespuesta [ Cludad : "
o , [ Direccisn campos del listado obtenido.
visualizada en el formulario
[] Teléfono

Propiedades de la pregunta
Autorespuesta

Continue en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite grabar un audio como respuesta desde el dispositivo moévil y el cual podra ser

TIpO Audio escuchado al consultar los reportes.
R En las propiedades de este tipo de pregunta
General deberd ingresar su enunciado, el tamafio
& Audio s B . . . . "
Total de preguntas 2 maximo del archivo de audio que sera permitido,
Completades . e y determinar si sera una pregunta obligatoria.
Faltantes 0 Audio . . .
El audio registrado como respuesta a este tipo de
Tamafio méxima por archiva pregunta podra ser consultado desde el médulo
Ao 5 Mb reportes, incluyendo el Dashboard.
Pregunta tipo
Audio “““: o [] oObligatoria
Aragar eud

Propiedades de la pregunta

Audio d . d
. Recuerde que este tipo de pregunta

Pregunta Audio visualizada en el Z  también podra ser incluida en preguntas
formulario * tipo Tabla y Multipregunta.

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

_ _ . Este tipo de pregunta permite seleccionar un punto del mapa el cual sera registrado como respuesta.
Tipo Ubicacion

En las propiedades de este tipo de pregunta
debera definir si el tipo de captura sera realizado
por Coordenadas Geograficas o Imagen.

& Ubicacion geografica s B
| Ubicacion de residencia Coordenadas Geogrdficas: Se captura |la
Enunciado . .
e S coordenada del punto indicado en el mapa.
Agrogar ubicackin 3 Ubicacion de residencia
_ Imagen: Se guarda la imagen del punto indicado
Preguntatipo Tipo de captura para luego ser visualizada en los reportes de la
Ubicacién Coordenadas geograficas aplicacion web.
[] Imégen
" Solo posicion actual Tam.b.u,an podra conflgurar_ .5| se_ra .tomada la
posicion actual del diligenciamiento del
[ Obligatoria formulario, y la obligatoriedad de respuesta a la
L pregunta.
Pregunta Ubicacion visualizada
en el formulario Propiedades de la pregunta
Ubicacion

, Recuerde que este tipo de pregunta
Z  también podra ser incluida en preguntas
* tipo Tabla y Multipregunta.

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Este tipo de pregunta permite seleccionar uno o varios tipos de moneda los cuales permitiran generar la
Tipo Moneda respuesta.

En las propiedades de este tipo de pregunta deberd
definir el tipo(s) de moneda que requiere para que se de
respuesta desde la aplicacion movil.

& Moneda B

Enunciado

Valor de venta ., . .
Durante la seleccién de los tipos de moneda siempre

existira una de estas que serd el tipo de moneda Por
Defecto, generalmente cuando es seleccionada mas de
: @ g PesoColombiano  Pordefecto una correspondera al tipo de moneda que este
encabezando el listado seleccionado en la configuracion.

l Valor de venta

Pregunta tipo
Ubicacidn

Monedas Disponibles

<¢=—————= W Nimero

: ™ £ Dolar Americano

- : Peso Chileno Los tipos de moneda seleccionados podran ser

: [ («) Sol Peruano deslazados en el listado y cuando se desplaza un tipo de

o ‘0@ Euo moneda al encabezado donde se encuentra el tipo de

Pregunta Moneda ws_ua//zada en moneda Por Defecto, la moneda tomara esta
el formulario [] obligatoria configuracion y la remplazada continuara siendo parte de

los tipos seleccionados pero ya no sera Por Defecto.,

Propiedades de la pregunta
Moneda También podra definir la obligatoriedad de respuesta a la
pregunta.

. Los tipos de moneda disponibles para este tipo de pregunta son:
2 Délar Americano, Peso Colombiano, Peso Chileno, Sol Peruano y
‘ Euro.

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Tipo Teléfono
& Teléfono & B

Enunciado

Telefono de contacto

Obligatoria

Este tipo de pregunta solicitara como respuesta el ingreso Unicamente de

teléfonos fijo o celulares.
Propiedades de la pregunta

Moneda
En las propiedades de este tipo de pregunta solo es requerida la configuracion del
enunciado que serd visualizado en la aplicacion moévil. También podra definir la I * Telefono de contacto
obligatoriedad del diligenciamiento como es caracteristico en los demas tipos de
pregunta. Respuesta @
%

Pregunta Teléfono visualizada en
el formulario

Contintle en la siguiente
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Tipos de Pregunta

Tipo Panel Dibujo

Este tipo de pregunta solicitara como respuesta hacer un
dibujo a mano alzada sobre un fondo blanco, sobre una
imagen precargada o sobre una imagen adjunta

| Dibuje las indicaciones

Agregar dibujo @

Pregunta Panel Dibujo en Blanco
visualizada en el formulario

& Panel dibujo B

Enunciado

Tipo de imagen de fondo

O En blanco

@ Imagen precargada

O Imagen adjunta por el usuario

Cargar imagen
(+
[[] obligatoria

& Panel dibujo Ii

Enunciado

Tipo de imagen de fondo

@ En blanco

O Imagen precargada

O Imagen adjunta por el usuario

[J obligatoria

Propiedades de la pregunta
Panel Dibujo seleccionando
Imagen Precargada

Propiedades de la pregunta

Panel Dibujo seleccionando Panel

en Blanco

En las propiedades de este tipo de pregunta deberd configurar el
enunciado que sera visualizado en la aplicacion movil |,
obligatoriedad de diligenciamiento si asi se requiere, y podra
seleccionar entre las opciones precargar una imagen, adjuntar una
imagen desde el mévil o tener una imagen en blanco.

Contintle en la siguiente
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Como Disenar un Formulario - Condicionales

Durante el disefio de un formulario podra definir si las S a. ;Padece actualmente alguna enfermedad?

preguntas seran condicionadas, por lo tanto al Eliminar

momento de su diligenciamiento y segun la respuesta Condicién -5 Adicionar pregunta condicionada
indicada seran habilitadas las preguntas /secciones A '

b o B Antecedentes personales y padecimiento actual — b. ;Estd usted sujeto a Seccién a diligenciar si es hombre

restantes del formulario, o se realice su finalizacion.

cualquier tratamiente médico?

No [[] Toda la seccion

Pregunta

1
1
. . . 1
Configurar Condicionales :
4 : Fecha altimo chequeo médico
i
1
1
1

' Finalizar formulario
NI A 1

& Binaria
Enunciado
a. ; Padece actualmente alguna enfermedad? i i i ici . .

- g S req;ue:je bco,nflglurar. con|d|C|onaIest pa:a la Luego de seleccionar una seccidén/pregunta como
) ) pregun.:f\, ebera seleccionaria rlespue§ ‘—f"y U€ego condicion a una respuesta, haga clic en |la
Opcion A la seccion y pregunta que sera condicionada a opcion para definirla
Opcion B . s . s
No Para  condicionar | toda.“ una - seccion @ una Si la respuesta seleccionada tendra como condicién

respuesta, marque la casilla [ Todala seccion . finalizar e diligenciamiento del formulario, debera

hacer clic en la opcidon e . B
[ ] obligatoria Y Finalizar formulario

Las condicionales Unicamente podran ser

2 configuradas en preguntas tipo
* Desplegable, Binaria, Seleccion Unica vy
Multiple.

Continue en la siguiente
pagina



Como Disenar un Formulario - Condicionales

Las condiciones solo se pueden configurar
con preguntas posteriores a la que se esta

'/
Q configurada.

Cuando una pregunta fue condicionada, podra observar
en sus propiedades un indicador, el cual informa que la
pregunta contiene condiciones configuradas.

EY

Si un formulario en su disefio contiene preguntas

Seleccione una opcion condicionadas, en la barra de herramientas
Seccitn superior le sera habilitada la opciéon que le
€ Binaria g ] [Cﬂ"’”‘b"’ - | permitira pre visualizar el disefio del formulario con

Enunciado :

a. ;jPadece actualmente alguna enfermedad?

estas configuraciones.

Aplicar

Para observar una condicion seleccione la pregunta

Opeion A condicionada, luego seleccione la respuesta la cual
Si habilitara una nueva secciéon o pregunta segun la
S configuracion realizada.

pcion B

MNo
[] ©Obligatoria

Pre visualizacion del formulario y
las preguntas condicionadas



Como Disenar un Formulario — Listas

Durante el disefio del formulario también podra hacer uso de Listas, las cuales & Seleccion dnica 5“ S B
traeran consigo una serie de respuestas que podran ser visualizadas desde la
aplicacion. Zrunciads
Lugar a donde quiere viajar Lista
Estas Listas deberan estar creadas previamente desde el mddulo Gestidn, Activar el uso seleccionada

funcionalidad Listas o Cargue Archivos Excel, para luego poder realizar su delistas €777 Activar lista A
configuracion en el Disenador.

Lista

Paises de Améarica

En la configuracion de propiedades de la pregunta, marque la casilla para activar el Vincular /
uso de listas, luego seleccione la lista. desvincular lista €™~ T oOpciones vinculadas ltems: 12 @

_ _ . . . Opcidn "Otro”
Si requiere observar las opciones de respuesta que conforman la lista seleccionada,

. . . 7 . . 7 . . s ;-L-c adr"
desmarque la casilla de vinculacidén, a continuacién visualizara los elementos de la 1o
lista los cuales podran ser editados.
Tma
Antigua y Barbuda () - Texto -
Canadé g_ --------- > Ellmlnar Yinsmo o= carach=r=g
respuesta de .
La lista podrd ser Bahamas © la lista
modificada pero no Brasil Q
afectard la lista base
Belice ] : 2\ 2
creada. , Las listas Unicamente podrdn  ser
P d . .
Barbados ] Respuestas visualizadas <~ configuradas en preguntas tIBO
Rilivia a v al desvincular la lista. Autocompletar, Desplegable, Seleccion

Unica y Seleccion Multiple.



Puede cambiar el dispositivo que es . P.ueo~le coplar.la estructura del formular!o
. . disenado, y migrarla a un nuevo formulario
visualizado y en el cual se muestra el

disefio del formulario gue requiera tener la misma estructura.
"""""""""""""" D Cambiar dispositivo

E Copiar estructura Jsomr Copiado en el portapapeles

Datos financieros E Pegar estructura Json™"

Mas Acciones del
Disenador

En el disefador también podra

Faltantes

Gastos personales

Estructura Json

encontrar aCC|OneS que Ingresa a continuacion la estructura en formato Json
mejoran aspectos visuales, vy
1 . ~ alue™10000 maxValue™150000; questionld"0;'sectionld":0; required" false answar"null}
agi lizan el disefno de alue":100000; maxValue"1000000  questionid™ 1 'section|d™0, required" false answer “null}] "sectionN
formularios.

andomSections™:f
ired"false,"answ
omSecti

financieros""sectionld":
documentacion”, Tormid”

“

Esta opcidn le permite pegar la estructura en formato Json de otro

formulario, con el fin de que la estructurd del nuevo formulario sea
idéntica al de origen.

Continue en la siguiente
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Versionamiento de
Formularios

La solucién Snap Forms, luego de
gue un formulario es creado le

permitira controlar el
versionamiento o numero de
versiones que requiera

necesarias para un determinado
formulario.

Cuando el formulario es creado por primera vez,
automaticamente su version es V 1.0. Luego de gestionar el
disefo requerido para el formulario, podra ser publicado por
medio de la opcidn Publicar, la cual permite cambiar el estado
del formulario a Disponible.

Publicar Version X

( Publicar @ )

5e modificara el formulario disponible por
esta version. jDesea publicar la nueva

version del formulario?

Version Estado Acciones
Enedigion) ( roicr@ ) DR N1
1
. :
: 1
v v
Version inicial Estado del Publicar version
del formulario formulario de formulario

Cuando el formulario es publicado, su estado cambia a
Disponible, indicando que podra ser diligenciado desde
la aplicacion movil.

El formulario ahora con estado Disponible y publicado para el diligenciamiento, indica el numero de version inicial (V 1.0). Estos
formularios al no ser editables, permitiran Unicamente la consulta de su disefio por medio de la opcion Diseiador de

formularios sin opcidén de cambios.

!, Un formulario publicado y ahora con estado Disponible, No podra ser

Q " eliminado, ni permitira asignar usuarios.

Continue en la siguiente
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Versionamiento de Formularios

Por medio de la accidon Copiar, podra seleccionar la versidon que se
requiere copiar a la cual debera asignarsele un nuevo cédigo vy

Copiar Formulario X
nombre que la identifiquen. La versidon creada ahora sera listada en
version la tabla inicial.
o L n
Cédigo Nombre

Version Estado Acciones

No.1  (Ewedas 0B NO

Una vez creada una nueva copia de un formulario, esta sera listada en la tabla Formularios,
y sera identificada ya que la version que tendra sera la No. 1, y tendra como estado
Este formulario podra ser nuevamente copiado, disefado, editado, eliminado, y

publicado pasando a estado Disponible

P Si el formulario fue creado por
~ primera vez , la accién de Asignacion
* de usuarios no estara habilitada.

Continue en la siguiente
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Versionamiento de Formularios

Desde la accion Disefiar Formulario, podra crear la nueva version del mismo siempre y cuando el estado del formulario sea Disponible, al ingresar al disefiador
debera hacer clic en el botdn Nueva Versidn, a continuacion la aplicacion pedira que se confirme la generacion de esta.

& @ Encuesta 6 - Version No 1 Disponible s < : : Crear Version

Se creara la versién 2 para el formulario

___________________ »
Encuesta 6 . ;Desea crear la nueva
ABC| ® o version del formulario?
- ~ ik i e
D I S e n ar Formulario vacio

123 5E ® Q

=3 e

I
I
I
I
I

v

i~ &

formulario

Una vez creada la nueva version aparecerd en el listado de versiones del formulario, debera
realizar el disefo del formulario en su nueva version y guardar los cambios. Al guardar el
nuevo formulario este aparecerda en el listado de formularios con estado Disponible,
habilitado para ser publicado y con las acciones Copiar, Disefador, Editar, Eliminar y Asignar

Version 2

Usuarios.
Version Estado Acciones
No. 2 (s ( Publicar@ ) B S 1T & ; Si el formulario fue creado por
- ”
~ primera vez , la accion de Asignacion
* de usuarios no estara habilitada.

Continue en la siguiente
pagina



Versionamiento de Formularios

Editar Formulario X
Cédigo Nombre La edicion de un formulario estara habilitada solo si
145 . este tiene estado en edicion ( [Enedien ), y permitira
----- > rueba 1 . - .
la edicidon de su cédigo y nombre, las propiedades del
Multiple diligenciamiento disefio podran ser editadas desde la opcidon Disenar
Formulario.
Editar «©

Eliminacién X
La solucién Snap Forms, le permitira eliminar
El registro se eliminara de forma del listado el formulario que requiera de
'EI _____________ , permansnte manera definitiva.

Continue en la siguiente
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Versionamiento de Formularios

La solucion Snap Forms, le permitira realizar Ia
asignacion de los formularios a los usuarios moéviles
para que luego sean descargados en la aplicacion

Asignar Usuarios

7

movil.

Asignar usuarios X . , . ,

Active el botédn ( @D ) del usuario (s) a los cuales les sera
Formulario: DANE V10.0 asignado el formulario, estos ahora seran listados como
Sin asignar Asignados usuarios aSignadOS. Tenga en cuenta que un usuario pOdré
Buscar Q Buscar Q tener uno o varios formularios a su cargo.
adminmovil csanabria © Tenga en cuenta que si a un formulario le es generada una
adminweb agualteros © nueva version, la asignacion de usuarios se mantendra

dmontealegre configurada segun el formulario origen.

Jsilva
mrivera

spinto

superadministrador Si el formulario se encuentra en
welasquez /, estado ( mEvEEseam ) No podra ser

N asignado hasta terminar su diseiio y
=2 &

ser publicado.
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Plantilla PDF
Estandar

La solucion Snap Forms, le
permitira hacer uso de una
plantilla Estandar definida, por
medio de la cual se podra
exportar los resultados del
diligenciamiento de un
formulario.

Previsualizacidn Formularic Estandar

WM SNAFP FORMS

Sede en la que erabaja:  Casa |
Fecha de ingrese: QEAR2020
Hora de imgrezo: 50500
Temperamra: 7

EPS: Uompensas

Foto de inzrese:

Dmramelodldme Tda
(Ha uriizade tram:peres publice: L
(Hareslizado sctividad fisics em caza? Creasioaalmente
(Hs presemeado alzano de estes stneomas? [rarrez, Dolor abdomin
Casmess veces ol dia bava smy manos? exritficads dr_samidad pel”
Seguimiemsdelpadese
Condiciorsy d salud
En ol periodo de cugrentsns
;Lie ban dinpnosticado slguns exfermedad? No

;Cminess veces bn visitnde comeros haspiralaries? a

T2020 Todes 1os dareehos R,

WM

Plantilla Estandar

Recuerde que la Plantilla PDF contiene la informacion de respuesta al formulario, y se accedera
desde la funcionalidad Reportes — Formularios Diligenciados.

_________ > Opciodn para editar

Al ingresar a esta funcionalidad observara la plantilla
definida o denominada Estandar, esta tendrd
establecido el encabezado, pie de pdgina, y la
informacién que sera contenida en la plantilla.

Esta plantilla tendrd habilitada la opcidn ( 7 ), la
cual permitira la edicion y modificacion de su
encabezado y pide de pagina.

Continue en la siguiente
pagina
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Plantilla PDF Estandar

Al editar el encabezado o pie de pagina de la
plantilla, se habilitara la barra de herramientas
donde podra cambiar el tamaio, letra, alineacion,
sangria, asignar una imagen, y demas.

Edicion de pie de pdgina

L9 o A v o v B I U

Barra herramientas d<(_e _____
edicidon

il
]
B

Lideres en Soluciones Moviles e Identificacion Automatica

©2020 Todos los derechos reservados.

wirziess & mobie

DESARROLLADO POR TINY

i oiv

Edicion de encabezado

10pt v B I Y EE == == K -
WM SN”™ FORMS
? / DESARROLLADO POR TINY
: H
1
1
v

Guardar cambios

Al realizar algun tipo de edicion de la
plantilla, se habilitara el icono ( B )
para guardar los cambios realizados.

Continue en la siguiente
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Plantilla PDF Estandar

Para la personalizacidon de la plantilla, también tendra a disposicién la barra de
herramientas ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, esta le permitira B ::g Configuracion | [-] Pagina| €@ Previsualizacion
realizar configuraciones generales, como:

. Preguntas sin respuesta T - Tamafio
Lx Configuracion Os @ No +.+] Pagina
Carta -
Imagenes y firmas
@s O
La opcidn Configuracién, permitird Esta  opcidn permitira  definir Ortentacion
. L ' o Mapa diligenciamiento o . (@ Vertical () Horizontal
definir caracteristicas, que permitiran @s O No caracteristicas como el tamafio de Ia
visualizar o no preguntas las cuales pagina, la orientacion que tendrd en ﬁfrfffes{cm}
no posean respuesta, respuestas tipo Fecha generacion documento, y establecer las margenes ] ]
: . Si No :
firma e imagenes, ver el mapa de la @® O del mismo.
ubicacion del diligenciamiento, fecha NUmero de pagina Dereche
., . . . ) ] :
de generacién y numero de pagina @ si O No

del Pdf.
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Plantilla PDF Estandar

{¢) Previsualizacion

Esta opcion permitird pre visualizar el
para observar las

formulario
realizadas hasta el

configuraciones
momento.

Previsualizacion Formulario Estandar

Duraste lo: wlimes 7 dia:
;Ha utilizade trazm:perte pablice?:
;Ha reslizado actividad fizics en caza?
;Ha prezentado alzano de extos sdntomas?
:Cusnea: veces al dfa lava su: manos?

Condicioneas de safud

En el pesiods de cuarentena
;Le han dizguosticado slguns enfermedad?
i Cutntss veces ba visitado centros hespitalarios?

Licersc an Mevliec o
D2020 Todas los deraches resarvados.

Cerrar pre visualizacion

Por medio de la opcidon guardar podra
confirmar las configuraciéon generales

gue han sido realizadas.



Visor

Como administrador podra
visualizar graficamente en el
mapa la gestion de formularios
con base en la operacion
emitida desde la aplicacion
movil.

Listado de
reportes

Ocultar menu
lateral

Ceuta Villamery

San
iro
Aeropuerto
Funza Internacional
El Dorado
Mosquera
an José sy La Ramada
(50)
= El Diamante

Vda. San José

FONTIBON

La Victoria
Parque Melropo\ilanoo
Cayetano Cafiizares KENNEDY

BOSA

Autopista Sur

COMUNA

CDAD. BOL{VAR ,, RAFAEL

Pantalla completa
A

Macadamia

3 La Tom.
San Gabriel

La Calera

Bogoté ,« Siberia
5 USAQUEN

Sy SUBA

ENGATIVA

Jardin

Botanico de
Bogota José {0}
Celestino. 7=

El Antojo La Armenia

Vda. El Salitre

Pullos@ Fraile Jonal

Parque Central
Simén Bolivar LOCALIDAD DE
CHAPINERO

TEUSAQUILLO

Parque Nacional
Enrique Olaya Herrera
Las Juntas

Monserraleq Cascada La Chorrera

Potrero
Grande

ANTONIO
NARINO

Penas de

URIBE URIBE La Bruja
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Visor

Cada uno de los reportes que puede observar a través
del Visor, tendra las siguientes generalidades para su
uso.

=

+ Formularios: 1

&« Fechas: 01/03/2021 - 08/03/2021
Tipo: Validacion Versinamiento VV2 v3
Version: 2

Usuario: vvelasquez

cCx=06@9 N
Zonas dei calor ) (@

v
<> Centrar Mapa
@ OQcultar Mapa
Ver Tabla
(» Mapa de Calor
¥ Cerrar Reporte

Al generar un reporte se habilitard la barra de
acciones donde indica el reporte activo en pantalla,
y cada una de las acciones que se puede ejecutar
sobre el mapa.

© Formulario <11 >

| Formulario: Validacian Versinamiento VW2 v2

@ ___________________ > Usuario: vvelasquez
Latitud: 5.61785024
%% Longitud: -73.81499423
7o Fecha: 2021-03-08T09:58:12.628

Desde cualquier reporte del
visor, podra seleccionar un
punto del mapa donde se haya
presentado la gestion, a
continuacion se habilitara el
detalle de la misma.

Si habilita la accién Ver Tabla, se habilitara el reporte ahora representado de

manera organizada en forma de tabla.

m .{.‘b. - - /‘_Q Uatos de mapas €201  Z0mM L———J lerminos deusc  Notficar un problema de Maps
@ Formularios 1a1/1 registros Buscar en todos los campos: | k2
Formulario Usuario Latitud Longitud Fecha

Validacion Versinamiento VW2 v2 vvelasquez 561789024 -73.81499423 2021-03-08T09:58:12.628

La tabla del reporte obtenido podra ser exportado en diferentes formatos

* como Csy, Excel, PDF, y puede ser copiado o impreso.

Continue en la siguiente
pagina

D



Visor
Formularios

El reporte de formularios también
podra ser consultado por medio del
visor, este le permite visualizar
sobre el mapa la ubicacion
geografica desde la cual se
diligencié el formulario.

) Formularios -
Fechas:”

08/03/2021 - 08/03/2021 L
Tipo:®

Todas las preguntas prueba v
Version:

<— Seleccionar —= L
Usuario:

=— Seleccionar —-= w

Agregar capa

& 08/03/2021

<

Mo

Mar 2021

Tu We Th

2 3 4

g B &
£ ¥ & 3
R & %

& 08/03/2021

Su

& #
B & B
T OB B
E r &
B B &
g B &

Mo

Apr 2021

Tu

We

+H

Th

El

Fr

Para obtener el reporte en el mapa debera realizar el filtro indicando inicialmente los campos

obligatorios como fechas / rango de fechas y un formulario especifico.

Seleccionar el usuario que diligencia y una version del formulario especifica son datos opcionales

para la generacion del reporte.




Visor - Formularios

Ubicacién del formulario

consultado
]
1
i
b | L= C H (W]
« + || © Formularios: 2 4 Yo T3 {"P:V Lo
= Al generar el reporte podra identificar  « e & T Can da;;%
. . ., & 5 ! 5
el icono el cual indica la ubicacion en la © : : o
- . . 1
cual se diligencio el formulario. o !
e ?-35 :
Callg M
&
- y
[} q
/ o
En el reporte podra hacer uso de fental —- § Qon'ﬂ‘"g
. . & o
diferentes  herramientas para |la villa elisa ) @
: o /)] c
visualizacién del mapa. 3 casita de mickey mouse e 135 S
CEA AUTOPREMIER 9 _‘e‘?
€ &
g T34, &
Calfe
5;” QAprenda a Conducir Suba ﬁ%
d§‘ Calle 13 5,
s
C, Caly
e o 2 Alle 734 Bis +
?339 o —
A 2
\S.TAT-I.-v.f.'-me C-i‘,-"je T e S 2 T S, S ey S S 1S T

Continue en la siguiente
pagina



Visor Formularios

)

S 1=
+ | © Formularios: 1 S Y
{\q} © Formulario <11 >
{ I o
&« Fechas: 01/03/2021 - 08/03/2021 < Q Formulario: Validacion Versinamiento VV2 v2
Tipo: Validacidn Versinamiento VV2 v3 % Usuario: vvelasquez
Version: 2 Latitud: 551739024
Usuario: vvelasquez @ i Longitud: -73 81499423
-
‘@- Fecha: 2021-03-08T09:58:12.628
Co=06d6@ i S, o4
® S
[a] 7, db
% ? +
S ®,
L M =]
3 o
«Eé —
£
<& Q 2
S, v Datos de mapas ©2021 20mbL—— 1 Términosdeusc Motificar un problema de Maps
Formularios 1 a 1/ 1 registros Buscar en todos los campos: | k3
Formulario Usuario Latitud Longitud Fecha
Validacion Versinamiento VW2 v2 vvelasquez 5.61789024 -73.81499423 2021-03-08T09:58:12.628

Mostrar registros

'I

La tabla del reporte obtenido podra ser exportado en diferentes formatos

Anterior m Siguiente

como Csy, Excel, PDF, y puede ser copiado o impreso.

Al seleccionar el icono que representa
la ubicacién de diligenciamiento del
formulario, se habilitara la tabla lateral
con el resumen correspondiente.

También podra habilitar el listado de
formularios representados en el mapa,
en la tabla inferior, por medio de Ia

opcion ([ A ).

-------- » Exportar reporte en tabla



Visor
Seguimiento

Este reporte permite conocer el
recorrido realizado por el usuario

durante la gestién, y puede
obtenerse realizando el filtro
habilitado.

’ Seguimiento ~

Usuario (Vendedor)”

= 01/09/2020 2:00 PM

superadministrador v ©

.(

Fecha y hora” Su
30

01/09/2020 2:07 PM - 01/10/2020 2.07 PM ~ ==r=-====-- >

13

Agregar capa 20

27

2w 0D W

Sep 2020
Mo Tu We Th
kil - 2 3
7 i 2 10

14 15 16 17

PM

Fr

= 01/10/2020 2:00 PM

®

2

R

]

W

Tu

S0 v PM oW

Oct 2020

We Th

N

Fr

#

£ B

ha

£k £ &

Para obtener el reporte en el mapa debera realizar el filtro indicando inicialmente los campos
obligatorios como fechas y hora, y un usuario en especifico.

-



Visor —-» Seguimiento

Recorrido consultado
1

Al generar el reporte podra identificar :
el icono el cual indica la ubicacidon de _ i . _
o ) v L,evroqela TIBABITA Veracruz
cada una de las visitas realizadas en el + @ Sequimiento: 253 . Bcodto Biia
recorr | d O. « Usuario (Vendedor): mrivera a e
Fecha y hora: 15/09/2020 8:00 AM - 30/09/2020 w?i
8:00 PM % Macad
HOb® 9 23
i @ 4 0; § Las Mercec
En el reporte podra hacer uso de e S it
diferentes  herramientas para la "Hona 4 ! Bcem
visualizacién del mapa. o ; S8 @
SN GHAN GRANADA O, *s i "{-SUBA i3 é’
— TN S T e A WL X
Como en el reporte Seguimiento al o Bhgota  Lxcatien E & ®
i H 2 ,,ﬁi’,‘,’,‘;‘éﬁﬁ,‘? : ENGATIVA / y BELLAfSUIZA 5 Los Cerritos
seleccionar el icono que representa los ElDorado | & gk T A5 H
diferentes puntos donde se realizo la | 9 N wonto o g 4 3 e a e
. s .- , 7l 4 ) S £l Antoj
gestion, vy se habilitard la tabla lateral FLosne g 7 Cortgslg iy &
) i X & Iglesia El Lug;
con el resumen correspondiente. N Y §its wheiad 3 ®
O T Y o S El Sucn 4%
Yt B x 8 Vda. Bl Salitre =]
% 2 FONTIBON § F mndalucia
2\ k< MANDIA ) o b A 89S £l Cerr wfa
Normandis o) % @ Salitre Magico TIRO ¢ 5
b BARRIOS U & -

LA PORCIUNCULA

También podra habilitar el listado del
seguimiento representado en el mapa,
en la tabla inferior, por medio de Ia
opcidon ().
Continue en la siguiente
pagina



Visor Gestion Dentro
de la Geocerca

Este reporte permite visualizar la
ubicacion de cada uno de los
procesos realizados en la gestion
de un usuario moévil durante su
ruta dentro o cerca de la geocerca
permitida.

Los reportes relacionados a proximidad podran ser consultados y visualizados siempre y cuando se hayan

configurado los siguientes parametros:

Parametro

Cédigo Valor

Descripcion

Prooamidad RadioGeocerca

ProximidadContral

@ Gestion dentro de la geocerca

Fecha™

29/07/2021 - 29/07/2021

Usuario:

<— Seleccionar —=

Distancia (operador de comparacion):

<-— Seleccionar —-=

Distancia (valor comparacion):

FroximidadRadioGeocerca 100

£

ProximidadControl Nodplica Sy

R

C

adio de Geocerca para el control de provamidad

ontrolProximidad

& 08/03/2021

e
& 08/03/2021
< Mar 2021
"""""" P Sy Mo Tu We Th Fr Sa
22 1 2 3 4 5 8
7 ﬂ 8 10 1 42 43
g
14 15 16 47 18 19 20
21 22 23 24 25 28 27
h 28 20 30 ;4%4 2 3
4 5 & 7 ¥z 9 10

Agregar capa

Para obtener el reporte en el mapa deberd realizar el filtro indicando inicialmente los campos

obligatorios como fecha.

Apr 2021

Su Mo Tu We Th Fr Sa

2 20 ¥ H# 1+ 2 3

& #
B & B
T OB B
E r &
B B &
g B &



Visor = Gestion Dentro de la Geocerca

Al generar el reporte podra identificar
el icono el cual indica la ubicaciéon de
cada gestion realizada dentro o cerca

de la geocerca permitida.

En el reporte podra hacer uso de
diferentes  herramientas para la
visualizacién del mapa.

Como en el reporte Seguimiento y
Formularios, al seleccionar el icono que
representa los diferentes puntos donde
se realizo la gestion, se habilitara Ia
tabla lateral con el resumen

correspondiente.

También podrad habilitar el listado del
seguimiento representado en el mapa,
en la tabla inferior, por medio de Ia

opcion (- . )

gestion realizada dentro
de la geocerca

Visor Gestion Logs
&

g Administracion Reportes Ruta Formularios

+ | © Gestién dentro de la geocerca: 2

« Fecha: 29/07/2021 - 29/07/2021
Usuario: mrivera

cEi=0ob@ i

Cary
Ter,
295
a
Carrera oo

o
#

[

C‘ar;e,a %

Condiciones del Sericio _Informar un errar en el mapa

v Combinaciones de teclss Datos del mapa £2021 2ZmiL_—1 rmar
Buscar en todos los campos: E3

Maestro item

© Gestion dentro de la geocerca 1a 2/ 2 registros

Fecha Usuario Tipe Transaccion Numero Documento Asociado Distancia (m) Longitud Latitud Exactitud

25/07/2021 09:07 Miguel Angel Rivera Nifio Satisfacterio 56 -74.08528043 473348179 10.7816400528 Cédige: 10101 Nombre: Kironix suba Teléfono: 4070333 Ciudad: Bogota DC
23 -74.08531682 4.73349292 9.935046196 Codigo: 10101 Nombre: Kironix suba Teléfono: 4070333 Ciudad: Bogota DC

29/07/2021 09.09 Miguel Angel Rivera Nifio Satisfactorio

Anterior Siguiente

Mostrar registros

Continue en la siguiente

pagina



Visor Gestion Fuera
de la Geocerca

Este reporte permite visualizar la
ubicacion de los procesos
realizados por el usuario movil
durante su ruta fuera de |la
geocerca permitida.

@ Gestion fuera de la geocerca

Fecha™

29/07/2021 - 29/07/2021

Usuario:

<— Seleccionar —= w

Distancia (operador de comparacion):

<— Seleccionar —= w

Distancia (valor comparacién):

Agregar capa

& 08/03/2021

£
Su

28
7

® r &

Mo

1
15
22
25

5

Mar 2021

Tu

2

g B &

We Th

3

£ ¥ & 3

4

R & %
& & b

Fr

& 08/03/2021

Su

& #
B & B
T OB B
E r &
B B &
g B &

Mo

Apr 2021

Tu

We Th

+H

El

Fr

Para obtener el reporte en el mapa debera realizar el filtro indicando inicialmente los campos

obligatorios como fecha.



Visor = Gestion Fuera de la Geocerca

gestion realizada fuera de

Al generar el reporte podra identificar la geocerca
el icono el cual indica la ubicaciéon de i
cada gestion realizada fuera de |la T

geocerca permitida.

+ | @ Gestion fuera de la geocerca: 21

“ay,
<« Fecha: 29/07/2021 - 29/07/2021 h
Usuario: mrivera

cCo=06@ 21

s
En el reporte podra hacer uso de o 8
©
. . g
diferentes herramientas para la
. . .7
visualizaciéon del mapa. A
=]
B +
. &
Como en los reportes previamente S -
. . . vh Datos del map: 2ZmL ] io Informar un error en el mapa
menclonados pa ra eI Vlsor, aI SeleCC|0nar @ Gestién fuera de 1a geocerca 1a 10/ 21 registros Buscar en todos los campos: k3
H H Fecha Usuario Tipo i Numero D to A iad Distancia(m)  Longitud Latitud Exactitud Maestro item
el icono que representa los diferentes '
29/07/2021 09:08 Miguel Angel Rivera Nifio  Satisfactorio 5275 -74.08528401 4.73348359 10.2889785767 Céodigo: 10004 Nombre: Seguros Beta Teléfono: 4007569 Ciudad: Bogota DC
. s
p untos d on d e Se rea I 1ZO I a gest Ion, se 29/07/2021 10:41 Miguel Angel Rivera Nifio  Satisfactorio 9631 7408525653 473349541 105008611951 Cédigo: 10066 Nombre: Hospital de la Policia Teléfono: 4007631 Ciudad: Bogota DC
HH 7 29/07/2021 10:41 Miguel Angel Rivera Nifio  Satisfactorio 9778 -74.08526748 4.733506 105883607864 Gédigo: 10067 Nombre: RUNT Teléfono: 4007632 Ciudad: Bogota DC
habilitara la tabla lateral con el resumen = - ‘ , .
29/07/2021 10:42 Miguel Angel Rivera Nifio  Satisfactorio 10736 -74.08527305 4.73350482 9.935046196 Codigo: 10058 Nombre: Embajada Americana Telefono: 4007633 Ciudad: Bogota DC
corres po n d | e nte . 29/07/2021 10:43 Miguel Angel Rivera Nifio ~ Satisfactorio 11655 7408526986 473350466 9.935046196  Codigo: 10069 Nombre: Hotel Emporium Teléfono: 4007634 Ciudad: Bogota DC
29/07/2021 10:43  Miguel Angel Rivera Nifio  Satisfactorio 11220 7408527222 473350354 9.935046196  Cédigo: 10070 Nombre: CIDE principal Teléfono: 4007635 Ciudad: Bogoté DC
29/07/2021 10:43 Miguel Angel Rivera Nifio  Satisfactorio 11431 -74.08527339 4.73350302 106472673416 Cédigo: 10071 Nombre: ZonalMedica IPS Teléfono: 4007636 Ciudad: Bogota DC
Ta m b i é n pod ra’ h a bi I ita r‘ e | I ista d O d e | 29/07/2021 10:44  Miguel Angel Rivera Nifio  Satisfacierio 11076 -74.08527495 4.73350308 9.935046196 Codigo: 10072 Nombre: Celegio El Carmelo Teléfeno: 4007637 Ciudad: Bogota DC
. . 29/07/2021 10:44 Miguel Angel Rivera Nifio  Satisfactorio 11256 -74.08527519 4.73350323 10.5255584717 Céodigo: 10073 Nombre: Casa E Teléfono: 4007638 Ciudad: Bogota DC
Seg uimie nto re p rese nta d O en e I ma pa ) 29/07/2021 10:45 Miguel Angel Rivera Nifio ~ Satisfactorio 10919 7408527464 473350301 9.935046195  Cédigo: 10074 Nombre: DNA Music Teléfono: 4007639 Ciudad: Bogota DC

en la tabla inferior, por medio de la o p— e [1] 2 & saene
opcidon (& ).

Continue en la siguiente
pagina



© Gestion de proximidad Fallida -~ & 08/03/2021 & 08/03/2021

Fech L4 Mar 2021 Apr 2021
echa:®
. ., Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr
Vlsor GeStlon de 29/072021 - 29/07/204 — —popeemmee- * 28 1 2 3 4 5 ] 23 29 33 = 3 2
Proximidad Fallida Usuario; "ﬂ SRR R R
. . . =— Seleccionar —= v R T R L B #4042 13 14 45 18
Este reporte permite visualizar la e
o) e e  owees
o ) Agregar capa 29 20 38 33 4+ 2 3 25 26 27 28 29 38
(No permitidos) realizados por el
- & & 7 k] 4 44 2 2 - ) 8 Z

usuario movil para gestionar
procesos fuera de la geocerca del
cliente.

Para obtener el reporte en el mapa deberd realizar el filtro indicando inicialmente los campos
obligatorios como fecha.



Visor - Gestion de Proximidad Fallida

Intentos fallidos realizados
1

Al generar el reporte podra identificar

1

el icono el cual indica la ubicacién de '
. . . 1

cada intento fallido realizado por el v

usuario para gestionar procesos fuera

de la geocerca permitida.

g Administracién Reportes Ruta Formularios Visor Gestion Logs

+ © Gestion de proximidad Fallida - 3

« Fecha: 29/07/2021 - 29/07/2021
Usuario: mrivera

‘*a""era 9%
a

En el reporte podra hacer uso de o6 ® 0w
diferentes  herramientas para la
visualizacién del mapa. —

&

+

Carrer, 5

Carrey, %

Como en los reportes previamente
mencionados para el visor, al seleccionar : g ismis ooms g S| consmsssas tomri e
Buscar en todos los campos: ’—‘

© Gestion de proximidad Fallida 1 a3/ 3 registros

el icono que representa los diferentes e— oo

-74.08528037 473348357 103239440918

Latitud Exactitud Maestro item

Codigo: 10004 Nombre: Seguros Beta Teléfono: 4007569 Ciudad: Bogota DC

. .
untos donde se realizo la gestidn, se 29107/2021 0906 Miguel Angel Rivera Nifio 5275
’
29/07/2021 09:06 Miguel Angel Rivera Nifio 4574 -74.08528037 4.73348401 10.4320812225 Codigo: 10002 Nombre: Fruver 1A Teléfono: 4007567 Ciudad: Bogota DC
7164 -74.0852803 4.73348383 10.3272819519 Codigo: 10003 Nombre: Honda Teléfeno: 4007568 Ciudad: Bogota DC

habilitard la tabla lateral con el resumen et Angel Fvera o
correspondiente.

También podrad habilitar el listado del
seguimiento representado en el mapa,
en la tabla inferior, por medio de Ia
opcidon (& ).

Anterior B Siguiente

M051rar registros

Continue en la siguiente
pagina



Gestidn

Al ingresar a este moddulo podra
gestionar la carga de informacion
maestra  necesaria para el
funcionamiento de la aplicacion vy
realizar su consulta.

a Administracion Reportes Ruta Formularios ~ Visor  Gestion Logs

lul

Gestion

Este madulo contiene las funcionalidades que permiten cargar la
informacidén maestra y consultarla.

+ Carga archivos excel

Visualizador de datos

N



Acceso a las plantillas para

Carga de Archivos carga de informacion

1 A
I ——— 1
1 1

Administracion Reportes Ruta Formularios

C Archivos
g Carga archivo Excel Descargar Plantillas
EX C e I | Seleccionar archive | Ning(in archivo seleccionad

Archivos cargados m
Como administrador podra P———y
gestionar la carga de archivos
CO n | a i n fo r m a C i O’ n q u e re q u i e re Codigo Estado Tipo archivo Total entidades Total registros Usuario Fecha s
| - i U : : Busqueda
? gesien (leis, LeUEmes ¥ . o | | e | e > /Exportar listado

- Habilitar filtros

de archivos

21787205-8A25-49D8-BO4E-922790EEA1ET Ex ( ( adminweb 08/01/2021 09:36 am
BEEB00F4-0205-4938-4544-1 AAF32C5960C orrecto Ex ( ( agualteros 08/01/2021 09:03 am
1F715F45-4120-46C0-BABE-170AS08EA2 D2 Ex ( ( adminweb 08/01/2021 09:03 am

adminwet 08/01/2021 09:00 am

Mostrando 126 de & n

Listado de archivos
cargados

Continue en la siguiente
pagina



Descarga de Plantillas

Para realizar el cargue masivo de Usuarios, Listas y Rutas,
previamente debera realizar la descarga de la plantilla la cual
sera diligenciada con la informacién necesaria. En la descarga
podra acceder a cualquiera de las siguientes plantillas:

Creacion de Usuarios

Creacion de Listas

Plantilla sin asignacion y sin coordenadas
Plantilla sin asignacion y con coordenadas

Plantilla con asignacion y sin coordenadas

VvV V VYV V V VY

Plantilla con asignacion y con coordenadas

En una plantilla se podra subir uno o varios

!, maestros, se debe especificar por cada maestro

-~ |os items de ruta, es decir, si un maestro va

* tener 10 items de ruta el nombre del maestro se
repetira 10 veces.

Descargar Plantillas

Ver Plantillas

&

- -

Opcion para la
_______ + descarga de
plantilla

Descargar Plantillas X
Listado aQ
Nombre Archivo v  Accién
P WmSnapForms_Plantilla_Creacion_Usuarios.xlsx i
g WmSnapForms_Plantilla_Creacion_Listas.xlsx i
] SF_WmSnapForms_Plantilla_Sin_asignacion_y_sin_coordenadas.xlsx i
P SF_WmSnapForms_Plantilla_Sin_asignacion_y_con_coordenadas.xlsx i
g SF_WmSnapForms_Plantilla_Con_asignacion_y_con_coordenadas.xlsx i
o SF_WmSnapForms_Plantilla_Con asignacion_y_sin_cocrdenadas.xlsx i
./
por pagina Mostrando Tabde b n

Continue en la siguiente
pagina



Plantillas Creacion de Usuarios y Listas

Las plantillas para la creacidon masiva de Usuarios y Listas tienen las
siguientes particularidades:

Listas

En la plantilla para la creacidén de Listas debera diligenciar las pestafas
Lista y Lista opcion, en la primera debe indicar el codigo y nombre que
tendra la lista a cargar, en la segunda debera ingresar la informacién de
los campos que conformaran la lista. No olvide marcar la carga de cada
registro de la plantilla con la letra C en la columna A.

A B C
Codlista Descripcion®
VARCHAR(100) VARCHAR(100)
C codLista Mombre de la lista
Campos pestana Lista
| A B C D
CodListaOpcion CodLista Deacripcion
VARCHAR(100) VARCHAR(100) VARCHAR(100)
C codLista Mombre de la lista Opcion de la lista

Campos pestana Lista Opcion

En la plantilla para la creacion de Usuarios debera diligenciar una Unica pestafia denominada Usuarios, alli le sera

US u arios solicitado el diligenciamiento de los datos (Nombre , Usuario, Identificacién, Contrasena entre otros) para cada usuario
que requiera.
A || C O E F G H I J K I i h 1]
CodUzuario Mombre Generg Uzwario Email [dentificacion | CodCompania | TipoCompania | FiltraSector  |CambiarContrasenal — ChrlActivo Contrazena
YARCHAR(T0N) WARCHAR(100] YARCHAR[0D] | WARCHAR[S0) YARCHAR(SN] YARCHAR(T | BOOLEAN DATETIME | WARCHAR[20) [ VARCHAR[20) BOOLEAN BOOLEAN

Campos plantilla creacion Usuarios




Plantillas Carga de Rutas

Las plantillas para la carga de rutas Sin Asignacion tienen las siguientes particularidades:

H5 -l X fr L7 i X fr

A | B | C | D | E A B | C | D | E | F |
1 Maestro* Campo 1 Campo 2 Campo tilde 1 |Maestro®*  Latitud® Longitud®* Campol Campo2 Campo tilde
2 Muebles valorl wvalor2 wvalor3 2 |MueblesGps 4,708533 -74,222864 valor4 valor4  valor4
3 |Muebles Valorz Valor2 12,2 3 MueblesGps valor5 valor5 valors
4

En la plantilla Sin Asignacion y Con Coordenadas debera registrar
obligatoriamente el nombre de Maestro, la Longitud y Latitud de
cada item de ruta.

En la plantilla Sin Asignacion y Sin Coordenadas debera
registrar obligatoriamente el nombre de Maestro.

Desde la columna B de la plantilla Sin As:gnac:oq y Sl.n Al momento de realizar el cargue recuerde
Coordenadas, y desde la columna D de la plantilla Sin .

. P . , que las plantillas deben conservar el nombre
Asignacion y Con Coordenadas podra adicionar los campos P iinal del hi p Ei lo-
que sean requeridos, estos Ultimos seran los que se . origina € CLIE 'VO.' .or ) Jemp 2
mostraran en el rutero y también en los reportes. Por SF_WmSnapForms_Plantilla_Sin_asignacion_

ejemplo: Razdn social, teléfono, email, etc. y_sin_coordenadas.xlsx

Continue en la siguiente
pagina



Plantillas Carga de Rutas

Las plantillas para la carga de rutas Con Asignacion tienen las siguientes particularidades:

K12 i X fx

A | B | c b E F |

1 | Formulario® Usuario®  Maestro® Campol Campo2 Campo tilde
2 |CC ADMINweb MueblesA ValorA 1 ValorA 1
cC ADMINweb MueblesA  ValorA 2 ValorA 2

En la plantilla Con Asignacion y Sin Coordenadas debera
registrar obligatoriamente el nombre del Formulario, Usuario
Movil y Maestro.

Desde la columna D de la plantilla Con Asignacion y Sin
Coordenadas, y desde la columna F de la plantilla Con
Asignacion y Con Coordenadas podra adicionar los campos
que sean requeridos, estos Ultimos seran los que se
mostrardn en el rutero y también en los reportes. Por
ejemplo: Razon social, teléfono, email, etc.

N14 i X fr

A, 8 € | D E | F | G | H

1 Formulario® Usuario®* Maestro®  Latitud® Longitud®* Campol Campo2 Campotilde
2 |Formulario A UsuarioB MueblesAG 4,708533 -74,222864 valorl wvalor2 valor3
3 |Formulario A UsuarioB MueblesAG 4,708533 -74,222864 valor1  wvalor2  valor3

En la plantilla Con Asignacion y Con Coordenadas debera registrar
obligatoriamente el nombre del Formulario, Usuario Mévil, Nombre de
la ruta o maestro, latitud y longitud.

En el campo nombre del formulario debe ir el
I, nombre del formulario ya creado en WM
- Snapforms al igual que el usuario, estos datos
Q deberan ser exactos a los de la aplicacidon web.



Carga Archivo Excel

Al tener las plantillas necesarias diligenciadas correctamente, debera proceder
con la carga de estos archivos por medio de la opcidn Carga Archivo Excel. Alli
le serd habilitado el acceso al almacenamiento de la computadora para

localizar las plantillas y seleccionarlas.

Carga archivo Excel

[ Seleccionar archivo ] SF_Wm5napForms_Plantilla_Con asignacion_y_sin_coordenadas.xlsx

Detalle

¢ ——————

Carga: BC2547C4-DD85-4706-82EB-326B706B196A
Estado: Correcto

Entidad Creados Modificados Eliminados Log @ 0Erores @ 0 Alertas
Cliente_Cliente 070 0/0
Cliente_SedeCliente 0/0 0/0
Cliente_Contacto 0/0 0/0

Al realizar la carga podrd verificar el estado de la misma,
porcentaje de avance, las entidades cargadas y su estado, si
existen errores o alertas estds también podran ser vistas en el

resumen.

Cuando la plantilla es cargada es visualizada en el listado, el cual
podra ser filtrado por un rango de fechas si se requiere, y por

cada carga visualizar el detalle de la misma.

Listado al W+

Cédigo Estado Tipo archivo Total entidades Total registros Usuario Fecha v
Q PCEFS527-E4CF-4622-91D2-C0ASFD2D8FI0 Comecto Excel 0 0 adminweb 30/12/2020 01:25 pm
Q C9474ABB-6694-4C96-8343-980D15FET534 Error Excel 0 o adminweb 30/12/2020 01:24 pm
Q ©0151208-0DDC-412E-AFOB-3E5C63ACAD3F Comecto Excel 0 0 adminweb 29/12/2020 04:14 pm
Q [15441E77-7189-4208-0E2A-F14224074AF4 Correcto Excel 0 0 adminweb 29/12/2020 03:28 pm
Q D27E2A96-5F8D-46E5-A9C6-9281C95EFCOB Correcto Excel 0 0 adminweb 28/12/2020 06:00 pm
Q 52128329-5725-4F40-9DA2-D6118CFDDYES Error Excel 0 o adminweb 28/12/2020 05:50 pm
Q 560583C3-49B0-43F1-924F-971849E3AE52 Error Excel 0 ) adminweb 28/12/2020 05:49 pm
Q DEFSDDTA-DO41-40DA-9B24-FBDSBFA2E523 Error Excel 0 0 adminweb 28/12/2020 05:47 pm
Q E794AC1-1188-4A1A-A54C-CB30B866D715 Correcto Excel 0 ) adminweb 28/12/2020 11:08 am

J

Informacidn correspondiente a cada archivo

T
I
I
I

v

cargado



Consulta Archivos Excel

Exportar o
Informacion

]
]
]
1
]
]
]
]
]
]
k

Esta consulta le permitira conocer los archivos de
Excel cargados y el estado de cada uno, segun la

Fechas: 2020/09/01 - 2020/09/30

1
1
. . . . i
fecha seleccionada por medio del filtro. Listado a ‘i
1
1
Codigo Estado Tipo archivo Total entidades Total registros Usuario Fecha v :
1
1
Q BC2547C4-DD85-4706-82EB-326B700B196A Cormrecto Excel 3 237 UsuarioSinAutenticacion 23/059/2020 0%:16 am 1
1
- - - - orrecto xce suaricSinAutenticacion 115 am
69F1FB11-47D8-4835-83B6-EF039EC30993 C Ct Excel 3 0 u SinAutent 23/09/2020 09:15 :
1 1
1 Q FB1A95DE- 14AE-472A-8FC4-1CA2C02F1607 Correcto Excel 3 0 UsuarioSinAutenticacion 23/08/2020 09:14 am 1
1 1
: Q 73D90F11-6625-49D4-A29E-ABISEAASTFDE Correcto Excel 3 3 UsuariosinAutenticacion 23/09/2020 09:10 am :
1 1
: Q S9AFCE52-6F7C-4BF9-9AD2-A876D1EFBBS6 Correcto Excel 3 237 adminweb 23/09/2020 09:08 am :
1 1
1 1
1 1
* 1
F I |t ro e o4
Detall Do s e e
ctalle = Cerrar detalle

Carga: BC2547C4-DD85-4706-82EB-326BT06E196A
Estado: Correcto

Entidad Creados Modificados Eliminados Log € 0 Errores 0 Alertas !

p— ~ El reporte obtenido podra ser exportado
Cliente_SedeCliente * en diferentes formatos como Csv, Excel,
Cliente Contacto PDF, y puede ser copiado o impreso.



Para generar la consulta seleccione la Tabla y numero de registros maximos. Si la busqueda
requiere de una condicion especifica, haga clic en el icono ( ), el cual habilitara los campos para
la declaracidn de las condiciones que sean necesarias para el reporte.

Visualizador de datos

Tabla Registros maximos Condicion

Vi S u aI i Zad O r d e SnapForms =] Formularic ] 4] ]

1

1

Datos ;

1

o o 1

Como administrador Web puede :

1

obtener el reporte de control que v

permite realizar consultas e Condicion

informacidon especifica sobre las S . | . s | ooz n - »  Eliminar
tablas de la base de datos. condicion

Habl.ll'Fa?r P
condicion

Una vez seleccionados los datos
Tenga en cuenta que las tablas necesarios para obtener el reporte,

consultadas corresponden a las tablas podrad ejecutar el filtro por medio del
maestras de los archivos planos cargados . botdn Filtrar.

Continue en la siguiente
pagina



Visualizador de Datos

. Total consultados 24

. Total visibles 24

FormularioDiligenciado

Grupo 1 de 1
i

. Total registros

FechaDiligenciamiento

IdFermularioDiligenciado v UUIDDiligenciamiento
24 754928df-3210-4044-8c42-df9269dcf06d 2020-10-01T10:08:49.639
23 babbecc0-6933-4849-9e63-ccel365e9911 2020-10-01T09:45:17.609
22 faec24c0-2909-488d-b175-a0ed41c12ba73 2020-10-01T09:41:51.736
21 27683375-0a84-464e-b9f5-197af5b4740b 2020-09-30T15:45:35.69

20 f787a533-ceaf-4f6f-8c72-9b2f32f670d2

2020-09-25T14:37:58.674

Todas las preguntas prueba
Todas las preguntas prueba
Todas las preguntas prueba
Todas las preguntas prueba

Todas las preguntas prueba

{"UUIDDiligenciamiento™"
{"UUIDDiligenciamiento™"
{"UUIDDiligenciamiento™"
{"UUIDDiligenciamiento™"

{"UUIDDiligenciamiento™"

- Total consultados 24

54 Inicialmente en el reporte
obtenido podra identificar
graficamente el total de
registros, registros consultados,
y visibles.

+» Exportar reporte

En la parte inferior se listaran cada uno de
los registros obtenidos de la tabla
consultada con la informacioén
correspondiente.



LOGS

Como administrador web puede
acceder a los reportes de logs
los cuales registran el
comportamiento de los
componentes de la solucion WM
SnapForms.

a Administracién Reportes Ruta Formularios Visor Gestion Logs

i

Logs

Llevar un registro de todas las operaciones que se realizan en un portal
web aparte de ser una buena practica, s necesario para poder conocer
que personas gjercen control sobre la informacion y de qué forma lo
hacen.

A Log de errores

A Log de integracion

€ Log de operacion

N



LOGS

Este modulo le permite como administrador tener acceso a los reportes de logs los cuales registran el comportamiento de los
componentes de la solucion WM SanpForms, esta opcidn esta compuesta por Log Errores, Log Operacion e Integracion.

Fechas: 2020/09/07 - 2020/09/07

B

Fechas Usuario

2020/09/07 - 2020/09/07

Cancelar

Para poder obtener cada uno de los reportes, habilite el filtro en el cual debera indicar la fecha o rango de fechas, como también
podra seleccionar un Usuario especifico desde el cual se haya obtenido la informacion.



En el caso de obtener el log de errores podra identificar la aplicacién, area, tipo y fecha en los cuales se
presento el error. Tenga en cuenta que la informacion visualizada es Unicamente de caracter informativo.

Listado Q ¥
Aplicacién v Area Origen Tipo Usuario Fecha
(+] WebApi Servicio Cliente Error 07/02/202007:52 am
L O Er ro res (+] WebApi Servicio Cliente Error 07/02/2020 07:52 am
g l- """ © WebApi Servicio Cliente Error 07/02/2020 07:52 am
Como  administrador  podra (| [10_v]porpagina Mostrando 123 de 3 H
acceder a este reporte el cual le |
permitira conocer los sucesos |
registrados y que se han i _ ,
presentado a nivel técnico en la Zaral conocir.il merTsiaJe del dgrrzr lpresgrjta?o, po<)jra Exportar
. L. : : esplegar esta informacion por medio de la opcion : i i6
aplicacion  movil, su sistema i DI g P © '”forTac'on
operativo y el dispositivo. | ;
i Listado Ql v
i___ Aplicacién v Area Origen Tipo Usuario Fecha
(-] WebApi Servicio Cliente Error 07/02/2020 07:52 am

Mensaje  Método: Microsoft EntityFrameworkCore Update ReaderModificationCommandBatch+d_32 - Excepcion: Error actualizando informacion en la base de datos - Detalle: Violation of UNIQUE KEY
constraint "AK_Pedido_MumeroDocumento'. Cannot insert duplicate key in object 'pedido.Pedide’. The duplicate key value is (079854308340). The statement has been terminated.



Log Operacion

Como  administrador  podra
conocer los registros de todas las
operaciones que se realizan en el
portal web, con el fin de conocer
que personas ejercen control
sobre la informacién y de qué
forma lo hacen.

En el caso de obtener el log de operacidn podra identificar la aplicacion, area, tipo, usuario, fecha y mensaje
de los registros de operacién que han sido capturados.

Exportar
informacion

Listado Q
Aplicacion ~ Area Tipp  Usuario  Fecha Mensaje s
WebApi gsquemaCalculoSenicio  Evento  adminweb  22/05/2020 10:41am  Modificacion: Detalle: {"dEsquemaCalcuio™ "CodEsquemaCalculo™23" "Descripcion”"Descuento Manual”, "CtriActivo™true)
WebApi tsquemaCalculoSendcio  Evento  adminweb  22/05/2020 10:41am  Modificacion: Detalle: {"idEsquemaCalculo™;3,"CodEsquemaCalculo™ 24" "Descripcion”; Lista precio *, “CtriActivo™true)
110 ¥ |por pagina Mostrando 13 2 de 2

Tenga en cuenta que la informacion visualizada es
Unicamente de caracter informativo.




Log Integracion

Como  administrador  podra
conocer los registros los cuales
capturan la informacion de
tiempos y uso de la aplicacion.

En el caso de obtener el log de integracion podra identificar la aplicacion, area, tipo, usuario, fecha,
mensaje de peticion y de respuesta de los registros que han sido capturados.

Exportar
informacion

Listado Q Ii

Aplicacion v Area Tipo Usuario Fecha Mensaje Peticién Mensaje Respuesta

Sin registros

por pagina Mostrando 0 de 0

Tenga en cuenta que la informacion visualizada es
Unicamente de caracter informativo.



Creacion y Control de Cambios

Aprobo

Diana Gomez

Fecha

Descripcion

17/Julio/2020

Creacion del documento.

Gerente de Proyecto Version
Reviso 1.0
Alexandra Gualteros
Analista Funcional
Elaboro 20
Eliana Vargas
Documentador de
Proyectos

31/Julio/2020

Por cambios en la aplicacion se adicionan las siguientes
funcionalidades:

- Reporte Formularios Diligenciados
- Visor Formularios

Adicionalmente se hizo revisidon general del documento, cambia a
Version Dos (2.0).

Listo para distribucion Interna y externa.

DD-PG-001-GR-766 Version:11 Fecha:29/07/2021



Creacion y Control de Cambios

Aprobo

Diana Gomez

Gerente de Proyecto

Revisd

Alexandra Gualteros

Analista Funcional

Elaboro

Eliana Vargas

Documentador de
Proyectos

Version Fecha Descripcion
Por cambios en la aplicacion se adicionan las siguientes
funcionalidades:
- Se adiciona complemento a las preguntas tipo Seleccién Unica y
Seleccién Multiple.

3.0 07/Septiembre/2020 - Se adiciona la pregunta tipo Lectura de Cddigo de Barras.
Adicionalmente se hizo revisién general del documento, cambia a
Version Tres (3.0).
Listo para distribucién Interna y externa.
Por cambios en la aplicacién se adicionan las siguientes
funcionalidades:
Se adicionan nuevos médulos que componen el ambiente web
propio de la aplicacion SnapForms, los cuales se listan a

4.0 30/Septiembre/2020 continuacion:

- Modulo Administracion
- Modulo Administracion
- Reportes, con la funcionalidad Dashboard

DD-PG-001-GR-766 Version:11 Fecha:29/07/2021



Creacion y Control de Cambios

Aprobé Version Fecha Descripcion

- Moddulo Ruta
- Modulo Formularios, con la funcionalidad Plantilla Pdf Estandar

Diana Gomez

Gerente de Proyecto - Funcionalidad Seguimiento en el modulo Visor
- Modulo Gestién
Revisé - Modulo Logs
4.0 30/Septiembre/2020
Alexandra Gualteros Adicionalmente se hizo revisién general del documento, cambia a

Version Cuatro (4.0).
Analista Funcional

Listo para distribucién Interna y externa.

Elaboré . . . 7 . . . .
Por cambios en la aplicacion se adicionan las siguientes
Eliana Vargas funcionalidades:
Documentador de - Se adiciona a la funcionalidad Formularios — Disefiador la
Proyectos configuracion de Listas y Condicionales.

5.0 03/Noviembre/2020 - En el médulo Gestidn se adiciona la funcionalidad Listas.

Adicionalmente se hizo revision general del documento, cambia a
Versién Cinco (5.0).

Listo para distribucion Interna y externa.

DD-PG-001-GR-766 Version:11 Fecha:29/07/2021



Creacion y Control de Cambios

Aprobo

Diana Gomez

Gerente de Proyecto

Revisd

Alexandra Gualteros

Analista Funcional

Elaboro

Eliana Vargas

Documentador de
Proyectos

Version Fecha Descripcion

Por cambios en la aplicacién se adicionan las siguientes

funcionalidades:

- Se adiciona a la funcionalidad Cargue Archivos Excel la opcién
de descarga de plantillas para el cargue de informacion
(maestros).

- Funcionalidades Llave de sesién y Liberar Sesiones.

- Funcionalidad de Voz a texto en preguntas tipo texto,
numeérica y autocompletar.

6.0 10/Febrero/2021 - Funcionalidad Calculo general en la pregunta tipo calculo.

- Se adiciona a la funcionalidad Formularios — Disenfador los
siguientes tipos de preguntas:
- Cedula chilena
- Audio
- Ubicacion
- Se modifica el modulo Ruta Maestro debido a los cambios en
la asignacion de ruta, y optimizacion de ruta con frecuencia.

Adicionalmente se hizo revision general del documento, cambia a
Versioén Seis (6.0).

Listo para distribucion Interna y externa.

DD-PG-001-GR-766 Version:11 Fecha:29/07/2021



Creacion y Control de Cambios

Aprobo

Version

Fecha

Descripcion

Diana Gomez

Gerente de Proyecto

Revisd

Alexandra Gualteros

Analista Funcional

Elaboro

Eliana Vargas

Documentador de
Proyectos

7.0

03/Febrero/2021

Por cambios en la aplicacién se adicionan las siguientes
funcionalidades:

- Se adiciona a la funcionalidad Cargue Archivos Excel la opcién
de descarga de plantillas para la creacion de Usuarios v Listas.

- En la funcionalidad Configuracion Modvil del modulo
Administracion, se hacen modificaciones debido a la nueva
seleccidon por Maestro para el Rutero y Detalle Rutero.

- Funcionalidad Versionamiento de Formularios, modificando la
funcionalidad Formularios.

- Nuevo campo de filtro (Version) en el reporte Formularios
diligenciados, Dashboard y Visor (Formularios).

- Se adiciona a la funcionalidad Formularios — Disefador los
siguientes tipos de preguntas:

- Autorespuesta

Adicionalmente se hizo revisién general del documento, cambia a
Version Siete (7.0).

Listo para distribucion Interna y externa.

DD-PG-001-GR-766 Version:11 Fecha:29/07/2021



Creacion y Control de Cambios

Aprobo

Diana Gomez

Gerente de Proyecto

Revisd

Cesar Sanabria

Analista Funcional

Elaboro

Eliana Vargas

Documentador de
Proyectos

Version Fecha Descripcion
Por cambios en la aplicacién se adicionan las siguientes
funcionalidades:
- Se modifica la funcionalidad Versionamiento por cambios
presentados en su disefio y definicion.
- Se adiciona a la funcionalidad Formularios — Disenador los
8.0 26/Abril/2021 siguientes tipos de preguntas:

* Moneda
*  Email

e Url

* Telefono

Adicionalmente se hizo revision general del documento, cambia a
Versiéon Ocho (8.0).

Listo para distribucion Interna y externa.

DD-PG-001-GR-766 Version:11 Fecha:29/07/2021



Creacion y Control de Cambios

Version Fecha Descripcion

Aprobé . . — -
Por cambios en la aplicacion se adicionan las siguientes

Diana Gomez funcionalidades:

Gerente de Proyecto - Se adiciona a la funcionalidad Formularios — Disenador los
siguientes tipos de preguntas:
Revisé * Panel Dibujo
9.0 20/Mayo/2021
Cesar Sanabria Adicionalmente se hizo revisidn general del documento, cambia a

Version Nueve (9.0).
Analista Funcional

Listo para distribucion Interna y externa.

Elaboré . . . . . . .
Por cambios en la aplicacion se adicionan las siguientes
Eliana Vargas funcionalidades:
Documentador de - Se adiciona a la funcionalidad Condicionales para las preguntas
Proyectos Calculo General y en Tabla.

10.0 30/Junio/2021

Adicionalmente se hizo revision general del documento, cambia a
Versién Diez (10.0).

Listo para distribucion Interna y externa.

DD-PG-001-GR-766 Version:11 Fecha:29/07/2021



Creacion y Control de Cambios

Aprobo

Diana Gomez

Gerente de Proyecto

Revisd

Cesar Sanabria

Analista Funcional

Elaboro

Eliana Vargas

Version Fecha Descripcion
Por cambios en la aplicacién se adicionan las siguientes
funcionalidades:
- Se adicionan los siguientes reportes correspondientes a la
funcionalidad Control de proximidad:
11.0 29/Julio/2021

» Visor - Gestion dentro de la geocerca
» Visor - Gestion fuera de la geocerca
» Visor - Gestion de proximidad fallida

Adicionalmente se hizo revisién general del documento, cambia a
Version Once (11.0).

Listo para distribucion Interna y externa.

Documentador de
Proyectos

DD-PG-001-GR-766 Version:11 Fecha:29/07/2021



